SKARBNIK MIASTA

URZAD MIASTA OLSZTYNA

Olsztyn, dnia .7@...... 012017 .
Znak sprawy: B.300.1.2017

Nr dokumentu: . 499,04 4017

Dyrektorzy
Jednostek organizacyjnych, w tym
wydzialéw Urzedu Miasta

Informuje, Zze dnia 9 stycznia 2017 r. Prezydent Olsztyna podpisat Zarzadzenie Nr 6 w sprawie
instrukcji wykonywania budzetu i wieloletniej prognozy finansowej Miasta Olsztyna. Zostaty w nim
wprowadzone nastgpujace zmiany:

1) W Instrukcji 1: rozszerzony zostal zakres informacji przekazywanych jednostkom
budzetowych/zaktadom budzetowym za posrednictwem strony internetowej Wydziatu Budzetu
oraz wydziatom za posrednictwem systemu Mdok o:

a) terminarz przekazywania dokumentéw w zakresie budzetu i WPF dotyczacego danego roku

budzetowego,

b) informacj¢ o przekazanych przez Prezydenta Olsztyna uprawnieniach kierownikom jednostek
oraz samorzadowych zakladéw budzetowych do zaciagania zobowigzan zwiazanych
z realizacjg przedsiewzig¢ ujetych w wieloletniej prognozie finansowej oraz z tytutu uméw,
ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia
ciagtosci dziatania jednostki i z ktérych wynikajace ptatnosci wykraczaja poza rok budzetowy.

2) W Instrukcji 5 w czesci I:

a) wprowadzone zostaly zapisy dotyczace dysponowania $rodkami budzetowymi z dotacji
celowych zbudzetu pafistwa na zadania wiasne i zlecone, w ktérych okreslone zostaty
Jednostki oraz wydzialy odpowiedzialne lub nadzorujace wydatkowanie $rodkéw
pochodzacych z dotacji celowych w zakresie wynikajacym z decyzji Wojewody Warmirisko-
Mazurskiego,

b) w zakresie wydatkéw pochodzacych z optat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu oraz z optat
i kar za gospodarcze korzystanie ze srodowiska usunigte zostaly zapisy wynikajace wprost
z przepiséw prawa, pozostaty regulacje dotyczace wydzialéw odpowiedzialnych za okre$lanie
1 monitorowanie wydatkéw realizowanych w ramach ww. zrédet dochodéw.

3) W Instrukcji 5 czes¢ IV: w zapisie okreslajacym termin wykorzystania dotacji z budzetu Miasta
do 31 grudnia danego roku budzetowego, zostal dodany wyjatek wynikajacy z art. 251 ust. 2
ustawy o finansach publicznych, dotyczacy terminu wykorzystania dotacji ujetych w uchwale
o wydatkach, ktore nie wygasaja z uptywem danego roku budzetowego.

4) W Instrukcji 5 w czesci V: wprowadzone zostaty terminy sktadania zasilen dotyczacych:

a) wydatkéw biezagcych — ktore winny byé sporzadzane przez jednostki oraz sktadane
w Wydziale Budzetu, nie czgsciej niz 2 (dwa) razy w miesiacu, chyba Ze jest to podyktowane
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szczegblnymi przypadkami, w ktérych dopuszcza sie skiadanie zgtoszen na 3 (trzy) dni
robocze przed oczekiwanym terminem przekazania $rodkéw, w celu ograniczenia ilosci
wplywajacych zgtoszen zasilenia do Wydziatu Budzetu,
b) wydatkéw, ktére nie wygasty z uptywem roku poprzedniego - ktére jednostki skladajg na 3
(trzy) dni robocze przed oczekiwanym terminem przekazania srodkéw lub wczesnie;j.
Ponadto ujednolicone zostaty formularze zasilen stanowiace Zataczniki nr 5-7 do Instrukcji 5.
W Instrukcji 6 w czesci I. wprowadzony zostat ostateczny termin przekazania formularza IPP
do wydziatéw nadzorujacych/Wydziatu Budzetu przez jednostki budzetowe/wydziaty, nie p6zniej
niz 31 grudnia, tj. do dnia, w ktérym konczy sie rok budzetowy.
W Instrukcjach 3, 6-10: wprowadzony zostal obowiazek przekazywania przez jednostki
organizacyjne do Wydziatu Budzetu oryginatéw, zamiast kserokopii plandéw finansowych
po uchwaleniu budzetu oraz planéw finansowych po zmianach, w przypadku utworzenia planu
w nowym rozdziale, w celu prawidtowego archiwizowania dokumentéw w Wydziale Budzetu
zgodnie z zapisami Instrukcji Kancelaryjnej obowiazujacej w Urzedzie Miasta.
W Instrukcjach 9-10: zapis dotyczacy zachowania réwnowagi budzetu biezacego lub budzetu
majatkowego w przypadku wnioskowania o zmiany do rozpatrzenia na sesji Rady Miasta, zostat
zmieniony na mozliwos¢ wnioskowania o zmiany nie powodujace zmniejszenia wyniku budzetu
biezacego, co pozwoli na zachowanie relacji z art. 242 i 243 ustawy o finansach publicznych.
W Instrukcji 12 w czesci E: wprowadzenie obowiazku dostarczania przez jednostki/wydzialy
realizujgce zadania w dziatach 801, 854 kserokopii sprawozdan wewngtrznych w tym zakresie
do Wydziatu Edukacji. Zmiana wynika z faktu, iz zgodnie z zapisami zarzadzenia Wydzial
Edukacji zobowigzany jest do przygotowania czgsci opisowej do informacji o przebiegu
wykonania budzetu Miasta Olsztyna za I pétrocze oraz sprawozdania rocznego z wykonania
budzetu Miasta Olsztyna w zakresie wszystkich wydatkéw w dziatach 801 1 854.
W formularzach stanowiacych zatgczniki do Instrukcji 5-9: pozycja ,*niewlasciwe skreslic”
zostata zmieniona na ,,*niepotrzebne skreslic”.

10) Ponadto w zakresie oswiatowych jednostek budzetowych nadzorowanych przez Wydziat Edukacji

zmiany obejmuja:

a) w Instrukcjach 2-3: zmienione zostaly zapisy dotyczace wymaganej liczby egzemplarzy
sporzadzanych projektéow plandw finansowych/planéw finansowych przez jednostki
nadzorowane, oraz uregulowane zostaly mozliwosSci wyznaczania przez Wydzial Edukacji
terminéw dostarczenia projektéw planéw finansowych/planéw finansowych do Wydziatu
Edukacji przez jednostki nadzorowane, oraz terminéw dostarczenia zweryfikowanych
projektéw planéw finansowych/planéw finansowych przez Wydziat Edukacji do Wydziatu
Budzetu, w ramach obowiazujacych terminéw ustawowych,

b) w Instrukcji 12: wprowadzone zostaty zapisy, odnoszace si¢ do Instrukcji 14, ktére precyzuja
miejsca i terminy sktadania sprawozdan wewnetrznych,

c) w Instrukcji 14: uzupetnione zostaty zapisy dotyczace obowiazku sporzadzenia jednego planu
finansowego po zmianach w petnej szczegdtowosci w przypadku dokonywania zmian jednego
dnia w trybie réznych dokumentéw, oraz przekazywania informacji niezbgdnych
do wykonywania budzetu i wieloletniej prognozy finansowej wylacznie za posrednictwem



strony internetowej Wydziatu Budzetu, tak jak to jest w przypadku pozostatych jednostek
budzetowych,

d) wprowadzone zostaty nowe formularze, stanowiace zataczniki do Instrukcji 14, dotyczace
sporzadzania projektdw plandw finansowych i planéw finansowych w celu dostosowania
formularzy do ogélnie przyjetej formy wzoru formularza stosowanego przez inne jednostki tj.
jeden dokument projektu planu finansowego/planu finansowego dla wszystkich rozdziatéw
klasyfikacji budzetowe;j.

Zarzadzenie Nr 6 dostepne jest na stronie bip.olsztyn.eu (zaktadka — Zarzadzenia Prezydenta)
oraz na stronie internetowej Wydziatlu Budzetu budzet.olsztyn.eu (zaktadka — instrukcje, wytyczne,

formularze/planowanie, ksiggowos¢ i sprawozdawczosc/instrukcje i wytyczne). Prosze o zapoznanie
si¢ z ww. zarzadzeniem i jego stosowanie w toku wykonywania zadan.

Wraz z niniejszym pismem otrzymujecie Panstwo Terminarz przekazywania dokumentéw
w zakresie budzetu i WPF dotyczacy 2017 roku. Dla jednostek budzetowych oraz samorzadowych
zaktadéw budzetowych.Terminarz dostepny jest réwniez na stronie internetowej Wydziatu Budzetu
(zaktadka — terminarz), a dla wydziatéw w systemie Mdok (8549.;01.2017).

Jednoczesnie prosze do sporzadzenia sprawozdan rocznych za 2016 r. zastosowac formularze
z Zarzadzenia Nr 6 z dnia 9 stycznia 2017 r. i przekaza¢ je zgodnie z terminami okreslonymi
w Terminarzu przekazywania dokumentéw dotyczacych budzetu i WPF w roku budzetowym 2016.




