SKARBNIK MIASTA

URZAD MIASTA OLSZTYNA Olsztyn, dnia 0<4-042021 1.

Znak sprawy: 3034.1.3.2021
Nr dokumentu: 10079.04.2021

Pani/Pan

Dyrektor

jednostki budzetowej
zakladu budzetowego
Wydziatu Finansow
Urzedu Miasta Olsztyna

Szanowni Paristwo,

Informuje, ze sprawozdania za marzec i kwiecien 2021 rok nalezy przekaza¢ do Wydziatu
Budzetu jak do tej pory w formie papierowej (skan dokumentow oryginalnych zawierajacych
niezbedne podpisy 0séb upowaznionych) przestanych na adres budzet.ksiegowosc @olsztyn.eu.

Zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia z dnia 9 stycznia 2018 r. Ministra Rozwoju

i Finansoéw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, sprawozdania jednostkowe — sa sporzadzane

przez kierownikéw jednostek na podstawie ewidencji ksiggowej. Sprawozdania za w/w okresy

sprawozdawcze nalezy:

1) wydrukowaé z systemu KSAT wszystkie rodzaje sprawozdaf, ktére zobowigzana jest sporzadzi¢
jednostka - wersja PDF,

2) dodatkowo dla sprawozdan: Rb-27S i Rb-28S wyeksportowa¢ do pliku Excel w szczegétowosci:
dzial, rozdziat, paragraf, zadanie, zrédto finansowania (zgodnie z Zarzadzeniem nr 210 Prezydenta
Olsztyna z dnia 28 maja 2019 r. w sprawie instrukcji dotyczacej zasad weryfikacji jednostkowych
sprawozdan budzetowych oraz zasad sporzadzania i weryfikacji sprawozdan zbiorczych);
wyeksportowane sprawozdania wydrukowa¢ (z zaktadki Sprawozdanie), podpisac, zeskanowac do
formatu PDF i podtaczyé jako zatacznik do sprawozdania w systemie KSAT,

3) zeskanowa¢ do jednego pliku (wylacznie w formacie PDF) podpisane sprawozdania z systemu
KSAT oraz Excel wraz z wyciggami oraz zzatgcznikami oddzielnie dla kazdego rodzaju
sprawozdania: Rb-27S, Rb-28S, Rb-27ZZ, Rb-50, Rb-34S, Rb-30S, Rb-N, Rb-Z, Rb-ZN
i przesta¢c mailem.

Sprawozdania w systemie KSAT musza mie¢ status ukonczone. Ukoficzenie powinno nastgpi¢ nie

p6zniej niz do dnia 10 kwietnia 2021 r. za marzec oraz do dnia 10 maja 2021 r. za kwiecien.

Jednoczesnie prosze o zintensyfikowanie dziatan i dotozenie wszelkich staran, aby
sprawozdania za maj 2021 r. zostaty sporzadzone na podstawie ewidencji ksiegowej prowadzonej juz

w nowym systemie finansowo-ksiggowym KSAT.

Z powazaniem
Do wiadomosci:
Wydziat Podatkéw i Optat
Wydziat Srodowiska ZASTEPCA
SKARBNIKA MIASTA

—

DbrOCd Lt?".’v!i'\'f.m-':'cz-ﬂ"

— f.’?‘;ﬁ
Pl. Jana Pawifa Il 1, 10-101 Olsztyn ) +4889527 31 11 1 www.olsztyn.eu t&vgj

kancelaria.ogolna@olsztyn.eu - +48 895351558 - www.bip.olsztyn.eu A



