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Zerowanie sald




Informacje ogolne

W iPKO biznes dla Klientow samorzgdowych w module wnioski zostato udostepnione uprawnienie
umozliwiajqgce sktadanie dyspozycji zerowania sald na koniec roku online. Ustuga oznacza mniej formalnosci,
skrocony czas obstugi, zwiekszong wygode przy zachowaniu petni bezpieczenstwa gwarantowanego przez
iPKO biznes. Aby z niego skorzysta¢ wystarczy nada¢ uprawnienia w dwéch prostych krokach.

Krok 1 - Tworzenie lub zmiana schematu uprawnien

Zmiana istniejgcych uprawnien do ustug
Administracja -> Ustugi -> Schematy uprawnien do ustug -> funkcja ,zmien” przy schemacie uprawnien

Parametry A : ; Ograniczenia
Rachunk kowi Now -
Loriokets achunki Uzytkownicy . o owy
S Limity it Kanaty dostepu i
I F I ;
Biale listy Sicobaine ormaty plikow ke
Schemat uprawnien do ustug zostat zmodyfikowany.
Schematy uprawnier do usiugo
. 4
Schematy uprawnien do ustug
Ly
& Przewodnik administratora
Nazwa schematu uprawnien Identyfikator schematu Funkge
WNIOSKIABC 731737 O
Wszystko 731750
WYMIANA PLIKOW 732286
W istniejgcych schematach pojawito sie nowe uprawnienia
Whnioski Dostep Tworzenie Podpisywanie

Lista wnioskdw o
Whnioski dot. rachunkdw

Wnioski dot. zamawiania kopert bezpiecznych

Wnioski dot. bankowosd elektronicznej

Pozostate wnioski online

Whioski dot. zamawiania kart

Wnioski dot. zerowania sald o o

Nalezy nada¢ uprawnienie do ,Listy wnioskow” oraz analogicznie jak dla innych funkgcji serwisu sq oddzielne
uprawnienia do ich sktadania i podpisywania.
Uwaga. Pamietaj, ze modyfikujqc istniejgcy schemat uprawnien, do wnioskéw bedq miaty dostep wszystkie
osoby, ktore korzystajq teraz z tego schematu.
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Tworzenie nowych uprawnien do ustug
Administracja -> Nowy -> Schemat -> uprawnien do ustug

Administragja / Ustugi / Schematy uprawnien do ustug

Zwin = Moje skréty «

Parametry Ograniczenia

Rachunki Uzytkowni Ustugi N -
pre achunki ytkownicy stugi i owy
Schemat ‘
e f . =
Biofe listy Limity A Formaty plikw Kanaty dostepu i Uprawnier do
transakeyjne tokeny rachunkdw

Podpisywania transakcji

Uprawnien do ustug

Tworzgc nowy schemat dostepne sq nowe uprawnienia. Rdwnoczes$nie rozwijajgc sekcje listy uzytkownikow
mozna wskaza¢, kto powinien mie¢ okre$lony zakres uprawnien.

Whnioski Dostep Tworzenie Podpisywanie
Lista wnioskow

Whnioski dot. rachunkdw

Wnioski dot. zamawiania kopert bezpiecznych

Wnioski dot. bankowosci elektroniczne]

Pozostate wnioski online

Whnioski dot. zamawiania kart

Whnioski dot. zerowania sald

Lista uzytkownikow Zwifi sekcje «
Uzytkownik Identyfikator uzytkownika Administrator Schemat uprawnien do usiug
(0)
SATISH ALNI 1009530 Tak, nie moze zmieniac wiasnych FSD2323
uprawnien
BARBARA PAEABUS 1009116 Tak, nie moze zmieniac wiasnych FSD2323
uprawnien
RONALD RADZWIEKO ALNI 1007276 Tak, moze zmieniac wiasne Z5 WNIOSKI

uprawnienia

Uwaga, pamietaj, ze tworzqc i przypisujgc nowy schemat nalezy sprawdzi¢ jakie dotychczas wybrani
uzytkownicy mieli uprawnienia. Nadanie dostepu wytqcznie w zakresie wnioskow moze spowodowad, ze utracq
oni dostep do innych funkcji serwisu.

Krok 2 - Podpisywanie wnioskow

Ztozony wniosek bedzie wymagat podpisania przez odpowiedniq ilo$¢ uprawnionych osdb. Wazne jest aby
wniosek byt podpisywany przez osoby, ktére mogq w ten sposéb reprezentowaé firme. Podobnie jak z
nadawaniem uprawnien mozna to zrobi¢ na dwa sposoby, czyli wykorzysta¢ istniejgcy schemat podpisywania
lub utworzy¢ nowy.

Przypisanie istniejgcego schematu podpisywania
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Ztozony wniosek bedzie wymagat podpisania przez odpowiedniq ilo$¢ uprawnionych oséb. Administracja ->
Ustugi -> Lista ustug -> Funkcja zmien przy schemacie podpisywania

Administracia / Ustugi / Lista ustug

Zwin ~ Moje skréty ~

Parametr Ograniczenia
Y Rachunki Uzytkownicy J Nowy v
kontekstu dostepu
N Limit . Kanaly dostepu i
Biate listy S Formaty plikow 5 2
transakcyjne tokeny
Lista ustug
Ustugi
o
& Przewodnik administratora
Funkcie grupowe '
Ustuga Schemat podpisywania transakgji Funkge
Domysiny Terminowy
Baza Kontrahentdw 1 PODPIS ABC KD123
wazny od 2019-07-01 do
2019-07-02
Wymiana plikow 1 PODPIS ABC KD123
wazny od 2019-07-01 do
2019-07-02

Whioski

Brak Brak o

Mozesz wybra¢ jeden z istniejgcych schematow, dostepny jest podglqd obowigzujgcych regut.

Zmiana schematu podpisywania transakcji

A
h Przewodnik administratora
Nazwa usfugi  Wnioski
Domyslny schemat | Brak schematu .

Terminowy schemat 8rak schematu

o | 1PODPIS ABC Szczeqoty schematu podpisywania transakgji
Nazwa schematu  KD123
KD123

Identyfikatc 1331858

Powrdt Do autoryzacji transakgji bez limitu wystarczajacy jest:
1 podpis klasy DYREKTOR (ID 1324112)

Tworzenie i przypisanie nowego schematu

Jezeli zaden z istniejgcych schematéw podpisywania nie odpowiada wymaganiom, stworz nowy schemat.
Administracja -> Nowy -> Schemat -> Podpisywania transakcji
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Ograniczenia

Parametry ” : :
konteksty Rachunki Uzytkownicy it Nowy

Schemat q
Biale listy Lmity Formaty plikow Kooy dostepy Uprawnieri do

transakecyjne tokeny rachunkéw

Podpisywania transakcji

Uprawnien do ustug

Wystarczy okresli¢ regute jak dla innych funkcji serwisu. Tworzqc nowy schemat mozna go od razu przypisac
do obstugi wnioskow rozwijajgc sekcje lista ustug

Nowy schemat podpisywania transakcji

h
h Przewodnik administratora

0/ 35 Znakow
Wybierz '
Do autoryzacji w kwocie: wystarczy:
® Bez limitu “Podpis | Wybierz ' Dodaj ~
do PLN
Dodaj regute
Lista rachunkow Rozwifi sekcje ~
Lista ustug O Zwifi sekcje ~

UWAGA! Przypisanie schematu podpisywania transakcji do ustugi Wymiana plikdw nie jest jednoznaczne z przypisaniem tego schematu do typow plikdw, diz ktdrych schemat
zostat zindywidualizowany. Zmiana indywidualnych ustawien dla poszczegdlnych typdw plikow mozliwa jest w szczegdtach ustugi Wymiana plikéw.

Schemat podpisywania transakcji

Ustuga

- Domysiny Terminowy
Baza Kontrahentdw 1 PODPIS ABC KD123
Wymiana plikow 1 PODPIS ABC KD123
Whioski Brak Brak

Schemat obowiazuje
@' Bezterminowo

- B~ _ - BA

terminowo Od
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Sktadanie dyspozycji zerowania sald

Whiosek o zerowanie salda mozna ztozy¢ w serwisie wchodzg w kafel:
Nowy -> Wniosek -> Zerowanie sald

Dodaj skrét =

Histori
Do podpizania stona

rachunkéw Pl Nowy przelew Nowy import Nowy

Whiosek 1

Otwardie rachunku
Rachunki biezqce Podsumowanie ws Zamknidie rachunku
Dodanie uzytkownika
Usunigcie uzytkownika
Zwin kri Karty
Krgteria wuyszu kiwania Wybierz kryteria wyszukiwania Maoje kryteria wyszukiwania ' Wryszukaj Aktywacja modutu
kartowego

Aktywacja modutu
OpCiE widoku Pokaz pogrupowane rachunki  Zarzadzanie grupami raportowego

Zerowanie sald

Bezpieczne koperty

Rachunki prowadzone w PKO BP Podsun Pozostate wnioski online

Nastepnie wystarczy wypetni¢ formularz dyspozycji, wskazujqc:

*  Rachunek lub rachunki do wyzerowania klikajgc ,Kolejny rachunek” w celu dodania nastepnych
pozyciji,

Wypbierz rachunek, ktory chcesz wyzerowac

Wypbierz...

© Kolejny rachunek
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*  Wskaza¢ rodzaj przeksiegowania: ,Saldo”, ,Odsetki”, ,Saldo i Odsetki”
+ Jezeli ,Saldo” i ,Odsetki” majq byc¢ przekierowane z jednego rachunku na rézne rachunki beneficjenta,
nalezy przygotowaé dwie rozne dyspozycje dla wskazanego rachunku

Co checesz przeksiggowac?

Saldo Odsetki Saldo i odsetki

»  Numer rachunku odbiorcy przelewu,
«  Nazwe odbiorcy (maksymalnie 40 znakow),

Whpisz numer rachunku, ne ktory przekozac srodk

)

L))

-cyfrowy numer rachunku

Wpisz nazwe odbiorcy

Wpisz

Po kliknieciu ,Dalej” pojawi sie ekran podsumowania, gdzie mozna jeszcze dokona¢ korekty dyspozycji.
Klikniecie ,Dalej” na ekranie podsumowana spowoduje utworzenie wniosku o zerowanie sald w iPKO biznes.
Nastepnie uprawnieni uzytkownicy mogq podpisac¢ i tym samym przekaza¢ dyspozycje do realizacji w module
Whioski.
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