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Pani/Pan

Dyrektor

Jednostki budzetowej
zakladu budzetowego
Wydziatu Finans¢w
Urzedu Miasta Olsztyna

Szanowni Panstwo,
Informuje, ze sprawozdania za wrzesien 2021 r. nalezy zlozyé¢ w Wydziale Budietu
w formie Papierowej najpézniej do dnia 11 pazdziernika 2021 r. (sprawozdanie Rb-27Z7, w dniu
8 pazdziernika 2021 r.) wedhug ponizszego harmonogramu,
Zgodnie z § 6 ust. ] pkt 1 rozporzadzenia z dnia 9 stycznia 2018 r. Ministra Rozwoju
1 Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, sprawozdania Jjednostkowe — 83 sporzadzane
przez kierownikéw jednostek na podstawie ewidencji ksiegowej. Sprawozdania nalezy:
1) wydrukowaé z systemu KSAT wszystkie rodzaje sprawozdan, ktére zobowigzana jest sporzadzié
Jednostka,
2) dodatkowo dla sprawozdan: Rb-27S, Rb-28S, Rb-308, Rb-34S, Rb-50, Rb-2777 wyeksportowaé
do pliku Excel w szezegolowosci: dziat, rozdziat, paragraf, zadanie, Zrédto finansowania (zgodnie
z § 12 ust. 23 instrukcji dotyczacej zasad weryfikacji Jjednostkowych sprawozdan budzetowych
oraz zasad sporzadzania i weryfikacji sprawozdan zbiorczych stanowigcej Zalgcznik do
Zarzadzenia nr 210 Prezydenta Olsztyna z dnia 28 maja 2019 r.); wyeksportowane sprawozdania
wydrukowaé (z zaktadki Sprawozdanie), podpisaé, zeskanowaé do formatuy PDF i podtaczyé jako
zatacznik do sprawozdania w systemie KSAT,
3) do sprawozdan w systemie KSAT nalezy zatgczyé wyciagi bankowe oraz zalaczniki do
sprawozdan wynikajace z w/w instrukc;ji.

Sprawozdania w systemie KSAT musza mieé status ukoriczone. Ukonczenie powinno nastapié nie
pozniej niz do dnia 8 pazdziernika 2021 r. dla Sprawozdania Rb-27ZZ oraz 11 pazdziernika 2021 r. dla
pozostatych sprawozdan.

Jednoczesnie proszg, aby sprawozdania za wrzesien 2021 r. wraz z zalgcznikami przekazali
Panistwo réwniez elektronicznie przez system MDOK w celu przetestowania Istniejacej w systemie
KSAT funkcjonalnosci dotyczacej przesytania przez jednostki sprawozdan za posrednictwem Systemu
MDOK. W MDOK-uy powinny by¢ zataczone Sprawozdania wygenerowane bezposrednio z systemu
KSAT w wersji  pdf bez zadnych podpiséw. Sprawozdania nalezy podpisaé podpisami
kwalifikowanymi, Prosze nie zalaczat w  MDOK-u skanéw  sprawozdan wydrukowanych
i podpisanych. Prosze zwrécié uwage, aby w systemie KSAT oraz MDOK byty zalgczone te same
dokumenty jak w sktadanej wersji papierowe;j.
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Instrukcja dotyczaca przesylania sprawozdan przygotowana przez Wykonawcg jest dostgpna na
platformie szkoleniowej szkolenia.olsztyn.eu Oraz zostata umieszczona na stronie Wydziatu Budzetu
dnia 31 maja 2021 r. Bardzo proszg, aby podczas tworzenia i przesylania sprawozdan trzymac sie
dostepne] instrukcji, poniewaz przy sprawozdaniach za poprzednie okresy sprawozdawcze zdarzaly
sie przypadki, ze podpis XAdES zostat ztozony po przestaniu dokumentu do UMO lub tez skiadano
tylko jeden podpis PAJES. Jednocze$nie przypominam, Ze aby przejsc cata procedurg przekazania
sprawozdania niezbedne jest posiadanie podpisu kwalifikowanego w celu ztozenia podpisu na

przesylanym sprawozdaniu.

Sprawozdania mozna dostarcza¢ do Wydziatu Budzetu réwniez wczesniej, 1. przed dniem
11 pazdziernika 2021 r., jednakze ze wzgledu na stan zagrozenia epidemicznego COVID-19
w przypadku dostarczenia sprawozdafl W dniu 11 pazdziernika 2021 r. w celu uniknigcia kolejek,
proszg o dostarczanie sprawozdan wedlug ponizszego harmonogramu:

Harmonogram skladania sprawozdan w dniu 11 pazdziernika 2021 r. w Wydziale Budzetu:
- od 8.00 - 10.00 — Przedszkola Miejskie,

- od 10.00 — 12.00 - Szkoty Podstawowe, Licea Ogdlnoksztatcace,

- od 12.00 — 14.00 — Zespoly Szkét i pozostate jednostki o$wiatowe,

- od 14.00 - 16.00 — pozostate jednostki budzetowe (nico$wiatowe) i zaklady budzetowe.

7 powazaniem

Do wiadomosci:
Wydziat Podatkow i Optat
Wydziat Srodowiska



