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Pani/Pan

Dyrektor

jednostki budzetowe;j
zakladu budzetowego
Wydziatu Finansow

Szanowni Panstwo,

Informuje, ze sprawozdania roczne za 2021 rok ze wzgledu na stan zagrozenia
epidemicznego COVID-19 nalezy przekaza¢ do Wydzialu Budzetu w postaci skanu dokumentéw
oryginalnych zawierajgcych niezbedne podpisy o0séb upowaznionych, przestanych na adres
budzet.ksiegowosc @olsztyn.eu.

Zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia z dnia 9 stycznia 2018 r. Ministra Rozwoju
1 Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, sprawozdania jednostkowe — sa sporzadzane
przez kierownikéw jednostek na podstawie ewidencji ksiggowej. Sprawozdania nalezy:

1) wydrukowa¢ z systemu KSAT wszystkie rodzaje sprawozdan, ktdére zobowigzana jest sporzadzié
jednostka,

2) dodatkowo dla sprawozdania Rb-27S, Rb-28S wyeksportowaé plik Excel w szczegétowosci: dziat,
rozdzial, paragraf, zadanie, zrédlo finansowania (zgodnie z Zarzadzeniem nr 210 Prezydenta
Olsztyna z dnia 28 maja 2019 r. w sprawie instrukcji dotyczacej zasad weryfikacji jednostkowych
sprawozdan budzetowych oraz zasad sporzadzania i weryfikacji sprawozdan zbiorczych);
wyeksportowane sprawozdania wydrukowac (z zaktadki Sprawozdanie), podpisaé, zeskanowaé do
formatu PDF i podlaczy¢ jako zatacznik do sprawozdania w systemie KSAT,

3) do sprawozdan w systemie KSAT nalezy zalaczy¢ wyciggi bankowe oraz zataczniki do
sprawozdan wynikajace z w/w instrukcji.

Sprawozdania w systemie KSAT musza mie¢ status ,,Ukoficzone”. Ukonczenie powinno nastapi¢ nie
pozniej niz do dnia 31 stycznia 2022 r. dla sprawozdan: Rb-27ZZ i Rb-50 oraz do dnia 1 lutego
2022 r. dla pozostatych sprawozdan.

Prosze, aby sprawozdania roczne za 2021 r. wraz z zalgcznikami przekazali Panstwo réwniez
elektronicznie przez system MDOK. Sprawozdania nalezy podpisaé podpisami kwalifikowanymi.
Prosz¢ zwréei¢ uwage, aby w systemach KSAT oraz MDOK byty zalaczone te same dokumenty, jak
w przestanej wersji papierowe;j.

Jednocze$nie przypominam, ze od nowego roku, poczawszy od sprawozdan za styczen
2022 roku, forma elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym bedzie jedyna obowigzujaca forma przekazywania wszystkich sprawozdan.

Z powazaniem

Do wiadomodci:
Wydzial Podatkéw i Optat :
Wydziat Srodowiska .
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