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Pani/Pan

Dyrektor

jednostki budzetowej

Wydziatu Finansow

Wydzialu Edukacji w kontekscie CUW

Szanowni Panstwo,

Informuje, ze sprawozdania za pazdziernik 2021 rok ze wzgledu na stan zagrozenia
epidemicznego COVID-19 prosze przekaza¢ do Wydzialu Budzetu w formie papierowej (skan
dokumentéw oryginalnych zawierajacych niezbedne podpisy oséb upowaznionych) przestanych na
adres budzet.ksiegowosc @olsztyn.eu.

Zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia z dnia 9 stycznia 2018 r. Ministra Rozwoju

1 Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, sprawozdania jednostkowe — sg sporzadzane

przez kierownikow jednostek na podstawie ewidencji ksiggowej. Sprawozdania nalezy:

1) wydrukowaé z systemu KSAT wszystkie rodzaje sprawozdan, ktére zobowigzana jest sporzadzié
jednostka,

2) dodatkowo dla sprawozdan: Rb-27S, Rb-28S wyeksportowa¢ do pliku Excel w szczegdtowosci:
dziat, rozdzial, paragraf, zadanie, Zrédlo finansowania (zgodnie z Zarzgdzeniem nr 210 Prezydenta
Olsztyna z dnia 28 maja 2019 r. w sprawie instrukcji dotyczacej zasad weryfikacji jednostkowych
sprawozdan budzetowych oraz zasad sporzadzania i weryfikacji sprawozdan zbiorczych);
wyeksportowane sprawozdania wydrukowac (z zaktadki Sprawozdanie), podpisaé, zeskanowaé do
formatu PDF i podtaczy¢ jako zatacznik do sprawozdania w systemie KSAT,

3) do sprawozdan w systemie KSAT nalezy =zalgczyé wyciagi bankowe oraz zalaczniki do

sprawozdan wynikajace z w/w instrukcji.

Sprawozdania w systemie KSAT muszg miec¢ status ukonczone. Ukonczenie powinno nastapié¢ nie
pozniej niz do dnia 10 listopada 2021 r.

Proszg, aby sprawozdania za pazdziernik 2021 r. wraz z zalacznikami przekazali Panstwo
réwniez elektronicznie przez system MDOK w celu dalszego testowania istniejacej w systemie KSAT
funkcjonalnosci dotyczacej przesylania przez jednostki sprawozdan za posrednictwem systemu
MDOK. W systemie MDOK powinny by¢ zalaczone sprawozdania wygenerowane bezposrednio
z systemu KSAT w wersji pdf bez zadnych podpiséw. Sprawozdania nalezy podpisa¢ podpisami
kwalifikowanymi. Prosze nie zataczaé¢ w systemie MDOK skanéw sprawozdan wydrukowanych
i podpisanych. Prosze zwroci¢ uwage, aby w systemach KSAT oraz MDOK byty zataczone te same
dokumenty, jak w przestanej wersji papierowej.
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Instrukcja dotyczaca przesylania sprawozdan przygotowana przez Wykonawce jest dostepna na
platformie szkoleniowej szkolenia.olsztyn.eu oraz zostata umieszczona na stronie Wydziatu Budzetu
dnia 31 maja 2021 r. Bardzo proszg, aby podczas tworzenia i przesylania sprawozdan trzymac sig
dostepnej instrukcji, poniewaz przy sprawozdaniach za poprzednie okresy sprawozdawcze zdarzaty
sie przypadki, ze podpis XAdES zostal ztozony po przestaniu dokumentu do UMO lub tez sktadano
tylko jeden podpis PAdES. Jednoczesnie przypominam, ze aby przejs¢ catg procedure przekazania
sprawozdania niezbedne jest posiadanie podpisu kwalifikowanego w celu zlozenia podpisu na
przesylanym sprawozdaniu.

Informuje, ze od nowego roku, poczawszy od sprawozdan za styczen 2022 roku, forma
elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym bedzie
jedyna obowiazujacg forma przekazywania wszystkich sprawozdan.

Z powazaniem
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Do wiadomosci:
Wydziat Podatkéw i Opftat
Wydziat Srodowiska




