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Nr dokumentu: 207680 .. 44. 204(,
Dyrcktorzy

jednostek organizacyjnych, w tym
wydzialow Urzedu Miasta

Informujg, #¢ dnia 21 listopada 2016 r. Prezydent Olsztyna podpisal Zarzadzenic Nr 411
wsprawie instrukeji wykonywania budZetu | wieloletnicj prognozy finansowej Miasta Olsztyna.
Zostaly w nim wprowadzone nowe zapisy dotyczace:

I} preckazywania informacji niczbednych do wykonywania budzetu i wicloletniej prognozy
finansowej wylacznic za podrednictwem:

a) strony internctowe] www.budzet.olsziyn.cu — w przypadku jednostek budizctowych/zakladow

budietowych (dotyczy Instrukejinr 2, 3,6, 7,9, 11),
b) elektronicznego systemu obicgu dokumentéw Mdok — w przypadku wydzialow (dotycey
Instrukcjinr 2, 3,6, 8, 10, 11),

2) sporzydzania projekiu planu finansowego/planu finansowego/planu finansowego po zmianach
Urzedu w lormie odrgbnego zaregdzenia,

3) obowigzku ujmowania przez wydzialy w podstawic do sporzadzenia planu finansowcgo
dodatkowo  zarzadzenia w sprawic  projektu  planu  [inansowego/planu  finansowego/planu
finansowego po zmianach Urzgdu Miasta Olsztyna (dotyezy Instrukeji 2, 3, 6, §, 9,

4) obowiazku  Wydzialu  Srodowiska dotyczacego  akceptowania  zmian Jjednostek
budzctowych/wydzialow w zakresic srodkdw z tytulu oplat i kar za gospodarcze korzystanic ze
srodowiska oraz przygotowania zbiorczej dyspozycji w sprawic zmian (dotyczy Instrukcji 5, 6, 7,
8,9, 10),

5) oznaczenia wydatkow wspdlfinansowanych ze Srodkow unijnych, a realizowanyeh na podstawie
umow/porozumien  z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego przy pomocy  Zrodel
finansowania: VSG/VSP, BSG/BSP, NSG/NSP, USG/USP (dotyczy Instrukcji 5),

6) sposobu ujmowinia dochoddw i wydatkéw zwigzanych z realizacja przedsigwzigé Erasmus |
(dotyczy Instrukeji 5),

7) obowigzku sporzadzenia przez jednostke budzetows/wydziak jednego planu finansowego po
zmianach w pelngj szezegdlowosci (wraz 2 zatacznikami) w przypadku dokonania zmian jednego
dnia w trybic réznych dokumentow (dotyczy Instrukeji 6, 7, 8, 9, 10),

8) koniccznosei uzyskania pisemnej akeeptacji Skarbnika wnioskow w sprawic zmian w wydatkach
biczgeych kwalifikujacych si¢ do ujecia w trybic zarzydzcnia Prezydenta w sprawic podziatu
rezerw (dotyczy Instrukgji 7,8).
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Ponadto w zwiyzku 2 wprowadzeniem nowej Instrukeji — Przckazywanic jednostkom
organizacyjnym informacji niezbgdnych do wykonywania budzetu i wicloletniej prognozy linansowg)
(Instrukgja 1), zmianie ulegla numeracja pozostatych Instrukcji. Zmiana numeragji w Instrukejach
skutkuje rownicz zmiang numeracji formularzy, stanowigcych zalyexniki do poszezegdlnych

Instrukeji, prey czym ich zakres pozostal bez zmian,

Zapisy Zarzadzenia majy zastosowanic po raz picrwszy od projekiu uchwaly budictowe) na
2017 r. i projektu uchwaly w sprawic wicloletniej prognozy finansowej (edycja od 2017 r.), wobec
crzepo informacje do opracowania projektéw plandw  finansowych dla jednostek  budzetowych
i zakladow budzetowych zostana opublikowane na stronie internetowej www.budzet.olsztyn.cu, dla

wydzialow zostany preckazane w systemic obiegu dokumentow Mdok.

Zarzadzenic Nr 411 dostgpne jest na stronic www.bip.olsstyn.cu (zakladka — Zarzadzenia
Prezydenta) oraz dodatkowo dla jednostek budZzetowych oraz samorzgdowych zakladow budzetowych
na stronic internetowe] Wydziatu Budizetu www hudzet olsztyn.eu (zakladka — instrukeje, wytyezne,
formularze/planowanie, ksiggowosé i sprawozdawczosé/instrukeje 1 wytyczne). Prosze o zapoznanic
si¢ z ww. zarzadzeniem 1 jego stosowanie w toku wykonywania zadan.



