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Dyrektor

Jednostki budzetowej
Wydziatu Finansow
Urzedu Miasta Olsztyna

Szanowni Paristwo,

Informuje, ze sprawozdania za maj 2021 rok nalezy przekaza¢ do Wydzialu Budzetu jak do
tej pory w formie papierowej (skan dokumentéw oryginalnych zawierajacych niezbedne podpisy 0sGb
upowaznionych) przestanych na adres budzet.ksiegowosc @olsztyn.eu.

Zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia z dnia 9 stycznia 2018 r. Ministra Rozwoju
i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, sprawozdania jednostkowe — sg sporzadzane
przez kierownikéw jednostek na podstawie ewidencji ksiggowej. Sprawozdania nalezy:

1) wydrukowaé z systemu KSAT w szczegblowosci dzial, rozdziat, paragraf (zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej) - wersja PDF,

2) dodatkowo wyeksportowaé¢ do pliku Excel w szczegétowosci: dzial, rozdziat, paragraf, zadanie,
zrodto finansowania (zgodnie z Zarzadzeniem nr 210 Prezydenta Olsztyna z dnia 28 maja 2019 r.
w sprawie instrukeji dotyczacej zasad weryfikacji jednostkowych sprawozdan budzetowych oraz
zasad sporzadzania 1 weryfikacji sprawozdan zbiorczych); wyeksportowane sprawozdania
wydrukowac (z zaktadki Sprawozdanie), podpisaé, zeskanowaé do formatu PDF i podiaczyé jako
zalacznik do sprawozdania w systemie KSAT,

3) zeskanowa¢ do jednego pliku (wytgcznie w formacie PDF) podpisane sprawozdania z systemu
KSAT oraz Excel wraz z zatacznikami dla kazdego rodzaju sprawozdania oddzielnie (RB-278S,
RB-28S) i przesta¢ mailem.

Sprawozdania w systemie KSAT musza mieé status ukoriczone. Ukoficzenie powinno nastapi¢ nie

po6zniej niz do dnia 10 czerwca 2021 r.

Jednoczesnie proszg, aby sprawozdania za maj 2021 r. przekazali Padstwo réwniez
elektronicznie przez system MDOK, w celu przetestowania istniejgcej w systemie KSAT
funkcjonalnosci dotyczacej przesylania przez jednostki sprawozdan za posrednictwem systemu
MDOK.

Instrukcja  dotyczaca  przesylania  sprawozdan  bedzie dostepna  na  platformie
szkoleniowej szkolenia.olsztyn.eu oraz na stronie Wydzialu Budzetu od dnia 1 czerwea 2021 r.
Jednoczesnie przypominamy, ze aby przej$é cata procedure przekazania sprawozdania niezbedne jest
posiadanie podpisu kwalifikowanego w celu ztozenia podpisu na przesylanym sprawozdaniu.

Z powazaniem
Do wiadomoéci:

Wydziat Podatkéw i Optat - ;
Wydziat Srodowiska
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