SKARBNIK MIASTA
URZAD MIASTA OLSZTYNA

Olsztyn, dnia L/%...02.2021 L.

Znak sprawy: 3034.1.1.2021
Nr dokumentu: 4218.02.2021

Pani/Pan

Dyrektor

Jjednostki budzetowej
Wydziatu Finanséw
Urzedu Miasta Olsztyna

Szanowni Pafistwo,

W uzupehieniu do pisma z dnia 27.01.2021 r. nr dokumentu 2591.01.202] informuje, ze

sprawozdania, ktére zostang wygenerowane z ksiag w nowym systemie KSAT, nalezy:

1) wydrukowaé w szczegOlowosci dziat, rozdziat, paragraf (zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczodci budzetowej) - wersja
PDF,

2) dodatkowo wyeksportowaé do pliku Excel w szczegSlowosci: dzial, rozdziat, paragraf, zadanie,
zrédo finansowania (zgodnie z Zarzadzeniem nr 210 Prezydenta Olsztyna z dnia 28 maja 2019 r.
W sprawie instrukcji dotyczacej zasad weryfikacji jednostkowych sprawozdan budzetowych oraz
zasad sporzadzania i weryfikacji sprawozdan zbiorczych); wyeksportowane sprawozdania
wydrukowac (z zaktadki Sprawozdanie), podpisaé, zeskanowaé do formatu PDF i podtaczyé jako
zatacznik do sprawozdania w systemie KSAT,

3) zeskanowaé do jednego pliku (wytacznie w formacie PDF) podpisane sprawozdania wraz

z zalgcznikami dla kazdego rodzaju sprawozdania oddzielnie (RB27S, RB28S) i przestaé mailem.

Jednostki, ktére wygeneruja sprawozdania w ,starym systemie” przekazujg je na dotychczasowych
zasadach (z uwzglednieniem pkt 3). Dodatkowo wprowadza je recznie do systemu KSAT postepujac
jak powyzej.

Jednostki, ktére przestaty juz sprawozdania do Wydziatu Budzetu, zobligowane s3 do ponownego ich

przestania zgodnie z powyzszymi wytycznymi.

Z powazaniem

Do wiadomosci: : _ i
Wydziat Podatkéw i Optat ‘
Wydziat Srodowiska o —
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