Instrukcja wysytania pism do Wydziatu Budzetu UMO z MDOK_JO

1) Po zalogowaniu sie do systemu obstugi spraw i dokumentéw nalezy wybraé ikone D na

pasku operacji widocznego na stronie startowej po lewej stronie.

2) Po rozwinieciu menu wybraé¢ — Nowy dokument

\ Kancelaria \ Obieg \ Rejestry \ Archiwum \ Komunikacja \ Raporty \ Administracja \

D ﬁ Nowa sprawa
n Nowy dokument

e wezyta pic
. Skanuj

Q. F_q B B Administrator Agnieszka Zyznowska (PM02)
9| — IYZNOWSKA AGNIE_PM02
@ Napisz wiadomosc

=g Napisz ogloszenie
) Napisz e-mail

Odbierz e-mail
Nowy termin

Liczba nowych ogloszer )
Liczba nowych wiadomosci 0
Sprawy

Liczba nowych spraw 0
Liczba spraw biezacych )
Liczba spraw spéznionych 0
Dokumenty

Liczba nowych dokumentéw 0
Liczba dokumentéw biezacych )
Liczba dokumentéw spéznionych 0
Liczba dokumentéw edytowanych 0
Korespondencja elekt. do podpisania 0
Zadania

Liczba nowych zadai 0
Liczba zadaii spéZnionych 0

Pojawi sie formatka Nowego dokumentu. Wypetniamy obowigzkowo pola oznaczone kropkami o,
pozostate dane nie sg obligatoryjne.

3)

Przy dokumencie, ktéry ma by¢ wystany do Urzedu Miasta Olsztyna wybieramy na formatce:
a) Rodzaj,Wychodzacy”.

b) Klasyfikacja: Pismo ePUAP

c) Odbiorca: Urzad Miasta Olsztyna

Wybieramy klikajagc w ikone @ (ludzika), nastepnie w oknie programu, ktére sie a
otworzyto w pasku wyszukiwani wpisujemy Urzad Miasta Olsztyna i szukamy adresata. Po
znalezieniu odbiorcy dokumentu klikamy w adres elektroniczny urzedu:
/urzadmiastaolsztyn/SkrytkaESP@ePUAP. Przenosi sie nam na okno obok z napisem
,Wybrane osoby”, nastepnie klikamy Dale;j.
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d)

e)
f)

sigzka adresowa — Mozilla Firefox -
Ksigzka ad Morzilla Firef a X

O 8 nttpsi//fezd olsztyn.eu/mdok/f?p=102:66:3255537123237::66:P66_F_LISTA,P66_NAZWA,P66_F CHARAKTER,P66_ADRESY,P66_F PESEL,P66 STRO Y9 =

0Osob; Gruy ————————— .
v | [Grupy |  Wybrane osoby —— ———————
Szukaj: Charakter: =
[urzad miasta dlsztyna | (= wszystiie ©| | Szukaj | Wyczysc URZAD MIASTA OLSZTYNA; furzadmiastac
AlA/B|c|¢|D|E|E|F/G|H|I/J|K/Lt|/m NN 0 6|P/a|RrR|s| S| T/ulv w XY/ z|z 2
Ostatnio
Tz T
UM Olsztyna ket r 10-101 OLSZTYN, P A
Jurzadmiastaolsztyn ’r
ISkrytkaESP@ePUAP
J/grzegorzbakulinski 1
URZAD MIASTA OLSZTYNA JaomysinataePUAP 10-101 OLSZTYEP
lurzadmiastaolsztyn
Iskrytka@ePUAP
Jurzadmiastaolsztyn
URZAD MIASTA OLSZTYNA ISkrytkaESP@ePUA 10-101 OLSZTYN, U
biurovat@olsztyn eu
URZAD MIASTA OLSZTYNA 60301 furzadmiastaolsztyn 10-101 OLSZTYN, P
ISkrytkaESP@ePUAP g .
1-14 Usur zaznaczonych
v | Dalej |
< > Usuri wszystkich —
Dodaj obywatela | Dodaj kontrah. praw. | [ Dodaj kontrah. fiz. |

W tym momencie pole odbiorcy na formatce Nowy dokument wypetnia sie wybranymi
danymi.

|-.--.-p|sz odbiorce, ktdrego cheesz wyszukacd ‘ﬁ W

O Odbiorcy: 2] ] URZAD MIASTA OLSZTYNA, furzadmiastaolsztyn/SkrytkaESP@ePUAP (kontakt elektroniczny)

Nazwa: [Wypetniamy nazwg dokumentu]
Uwaga!: Nazwa dokumentu powinna by¢ taka, aby umozliwiata pdzniejsze odszukanie dokumentu w
systemie np.: CITUWO zerowanie rachunkéw - Wydziat Budzetu

Typ zrédta dokumentu: Szablon pliku
Szablon pliku: Pismo ePUAP

© Rodzaj; O Przychodzacy () Wewnetrzny ® Wychodzacy
O wa ja: | Pismo ePUAP v

Wpisz odbiorce, ktdrego cheesz wyszukad m\'i?

O odbiorey: T [] URZAD MIASTA OLSZTYNA, furzadmiastaolsztyn/SkrytkaESP@ePUAP (kontakt elektroniczny)

o] Nazwa: ‘ Testowy dokument wychodzacych - 21.07.2021 ‘
() Pusty dokument

O Plik

() Szablon formularza

@ szablon pliku

© szabion pliku: | Pismo ePUAP v

o Typ irédia dokumentu:

Nie tworzy akt sprawy: [_|

Opis:

L izacj: \'—Wyb\en lokalizage - v'\
Opis lok.: |

Spos6b wysyiki: \ - wybierz - v

Waga: \ Zwykla v
Sled? dokument: [
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4) Po wypetnieniu danych niezbednych do utworzenia dokumentu oraz wybraniu przycisku
,Utwoérz”, przechodzimy do widoku dokumentu w systemie MDOK.

“Scistia: -

Howy dekument zostal utworzany

wWatek dokumenty

0d kogo: Administiator Agnieszka Zyznowska (PHOZ) Kiedy: 202107211 Termin
Komentarz: [orak komentarza) [brak terminu]

D: 5430 Numer: 7.07.20210

Edytowsny. §
Nazwa: Testowy dokument wychadzacych - 2107 2021 Prawo 1apisi:
vese: [© Bpismo_souse Osmiot

Wystany: 3O,
=i
(Pisma sPUAR) Waga: Zwyida
i szczegoty & ) ( Klasyfikacja h & Pola audyiu )
Zataczniki || | Sprawy | Strony | [0] || Motatki _Historia || Zadania | Watki | Graf |
= + W84
Dakument o identyfikatorze 5430 nis zawiera iadnych zalacznikaw,

Utworzony dokument jest w trybie edycji i nalezy uzupetnic szablon o tres¢ jaka ma by¢ wystana. W
tym celu w operacjach klikamy Edytuj tres¢ i otwiera nam sie edytor tekstu.

R KRN KRS RXRF EERE: EERY SXRE-EXRS: SERY KRS RS T 2R E RIS IS RS 2 K T[T 0 L I )

Olsztyn, dn. 21.07.2021
Nr MDOK-]JO: 7.07.2021.W

URZAD MIASTA OLSZTYNA
10-101 OLSZTYN, PLAC JANA PAWEA II 1} poczta OLSZTYN

Znak sprawy:

Dotyczy: Testowy dokument wychodzacych - 21.07.2021

Tutaj wpisz tre$¢ pisma.

Z powazaniem,

Modyfikujemy szablon o tres¢ informacji oraz nazwisko, imie oraz stanowisko osoby, ktéra dokument
bedzie podpisywata. Nastepnie klikamy w zamknij edytor tekstu (mozna klikng¢ w x). Program

edytujgcy powinien sie nas zapytac czy chcemy zapisa¢ zmiany w pliku. Potwierdzamy, ze chcemy,
aby zapisat zmiany. Dodatkowo MDOK zapyta sie o zatwierdzenie zmian.

Bez ZatwierdZ bez | Zatwierdz i podaj komentarz
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Jezeli chcemy zapisa¢ zmiany klikamy w ,,Zatwierdz bez komentarza” lub ,,Zatwierd? i podaj
komentarz” (dodatkowo system sie pyta o komentarz, ktdry moze by¢ istotny dla osoby, ktéra bedzie
weryfikowata dlaczego zmiany zostaty naniesione). Edycja dokumentu zostanie zakonczona.

5) W przypadku gdy do pisma musimy dodac zatgczniki klikamy na zaktadke ,Zatgczniki”.
Uwagal: Dla wiekszosci dokumentéw przekazywanych do Wydziatu Budzetu UMO bedzie to wymagana opcja.
Dokumentami zatgczanymi beda pliki w formacie pdf (np. w przypadku zasilen, zerowania rachunkdw, itp.)
Informacje czy dokument ma by¢ przekazywany jako zatacznik pdf beda przekazywane przez Wydziat Budzetu.

6) Aby dodac wybrany plik do dokumentu wybieramy ikonke Lo i dodajemy nowy zatgcznik

klikajgc w ,,Przegladaj ..” wybieramy z dysku komputera plik, ktéry ma by¢ zatgcznikiem w
naszym dokumencie a nastepnie klikamy ,,Dotgcz”. W ten sposéb mozemy dodawac kolejne
zatgczniki.

Dokument
UID: 5430 Numer: 7.07.2021.W
Mazwa: Testowy dokument wychodzacych - 21.07.2021

Mowy zatgcznik

© wcazytaj plik: | Przegladai... | Testowy dokument.docx

O opis: [Tesctowy dorument

4

Uwaga!: Nalezy pamietac, ze wszystkie zataczniki powinny by¢ dotgczone przed ztozeniem podpisu
kwalifikowanego lub zaufanego. Podpis tworzy paczke dokumentdw, ktére bedq wysytane przez ePUAP.
Dokumenty, ktére zostang podtgczone do dokumentu po ztozeniu podpisu nie bedg wystane na ePUAP i adresat
dokumentu nie bedzie mdgt z nimi sie zapoznac.

7) Jesli wymagane jest ztozenie podpisu przez Ksiegowego jak i Dyrektora jednostki na
dotgczonym zatgczniku pdf postepujemy wedtug ponizszych instrukcji (zaktadajac, ze osobg
tworzacg dokument jest Ksiegowa/Ksiegowy jednostki i w tym przypadku jako pierwsza
sktada podpis na zatgczonym dokumencie:

a) Krok 1 - podpisywanie zatgcznika przez Ksiegowa/Ksiegowego:
e Klikamy na symbol spinacza przy zataczniku, ktéry chcemy podpisaé

J

ll ll
JZalaczniki ][Odpowiedzi ” Sprawy “ Strony ” Komentarze [0] ” Notatki HHistoria “ Zadani ” Watki ] Graf
+ (B 2
SNZ /UID Nazwa pliku Rozmiar Opis Utworzono 7= Mod
@ 11645 @ test (6).pdf 471,10 kB test () 2022-01-04 13:02:38 2022-01-04 13

L=

o Nastepnie z menu Operacje wybieramy ,,Podpisz”

Zmien dane pliku

Edytuj tresc

Edytuj za pomoca...

Wyslij faksem

Podpisz dokument (plik)
Podpisz
Paranij

[=]
=
@
=
o
&l
.
@

Akceptuj
Usun z systemu
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e Zostaniemy przekierowani do strony, na ktdrej sktadamy podpis kwalifikowany

Uwagal: Jezeli wczesniej podpisywaliSmy dokumenty podpisem wewnetrznym to moze pojawic sie formatka, na

ktérej trzeba bedzie zaznaczy¢ — ,,Podpisuj kartg” i wtedy znajdziemy sie na formatce, ktora stuzy tylko do
podpisywania podpisem kwalifikowanym.

A DokEment

Zabiokf
WD Humer Hazwa Trest Utworzyt Daia utworzenia Edyiownt Data sdycil Komentarz 5 L
5430 7.072021W | Testwy doument wychodzaeyth - 21072021 | Pismo_pouse_ OISOl | Adminisialor Agnieszka Zanowska (FMDZ) | 2021-07-21 AdminisWalur Agnieszka BEnowska (PMIZ) | 20210721 | — Biak amian do Zatwlendzenia — 0

o Pl
oo nihat; @

© Corynat: | “Zymon:

e Na formatce do sktadania podpisu kwalifikowanego System MDOK wybieramy:

Zrédto danych = Ostatni ztozony podpis

Ostatni ztozony podpis - dokument zostanie podpisany wraz z wczesniej ztozonymi podpisami w tzw. trybie
kontrasygnaty.

Format > wybieramy rodzaj podpisu PAdES
PADES - podpis jest dokumentem PDF, dziata tylko dla dokumentéw, ktorych trescig jest plik PDF.

— S
- Podpisywanie |

Zrodio danych: Format: Podpisuj karta: .

Ostatni ziozony podpis || PAJES (tylko PDF) ~ | | Podpisz |

,{_Do podpi su_'|

miElENENENE

LR R R R B

Typ uiD Numer
F‘ 9999988355

Nazwa Tresé Opis  Utworzyt

test ().pdf @ test (5).pdf | test(5) | Administrator Sylwia Totoczko |

e  Po kliknieciu w ,,Podpisz” rozpocznie sie proces uruchamiania oprogramowania

zewnetrznego do podpisywania dokumentow elektronicznych np. Szafir.

e Podpisujemy dokument w oprogramowaniu zewnetrznym i na koniec powinnismy

zobaczy¢ okno w systemie MDOK z informacjg o prawidtowo ztozonym podpisie.
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LY N LN L % N

\2/
Zrédio danych: Format: Podpisuj karta: =
Ostatni ziozony podpis - || PAJES (tylko PDF) | | Podpisz

- Do podpisu

Nazwa Tresc Opis  Utworzyt

B 9999988355 test (6).paf @@@Lpﬂ test (6

Administrator Sylwia Toloczko (

Powret ]
Wracamy do okna dokumentu klikajac powrét
o Dekretujemy dokument do Dyrektora jednostki

b) Krok 2 - podpisywanie zatgcznika przez Dyrektora jednostki:
e Wchodzimy na dokument, ktéry wymaga ztozenia podpisu
e Klikamy na symbol spinacza przy zataczniku, ktéry chcemy podpisaé

J

ll ||
Jzalaczniki H()dpowiedzi ”Snrﬂm ”Strony ”K [o] ”I'lomtki HHistoria H? dani MWaﬂd ] Graf
(+ (R )
SNZ [ UID Nazwa pliku Rozmiar Opis Utworzono 7= Mod'
é 11645 @ test (G).pdf 471,10 kB test (6) 2022-01-04 13:02:38 2022-01-04 12

T-1

e Nastepnie z menu Operacje wybieramy ,,Podpisz”

Operacje

Edytuj tresc
Edytuj za pomocs...
ksem

Podpisz dokument {plik)
Podpisz.
Faramnij
Akceptuj

o Na formatce do sktadania podpisu kwalifikowanego System MDOK wybieramy:

Zrédto danych = Ostatni ztozony podpis

Ostatni ztozony podpis - dokument zostanie podpisany wraz z wczeséniej ztozonymi podpisami w tzw. trybie
kontrasygnaty.

Format - wybieramy rodzaj podpisu PAdES
PADES - podpis jest dokumentem PDF, dziata tylko dla dokumentdw, ktérych trescig jest plik PDF.
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- Podpisywanie |
Zrédio danych: Format: Podpisuj karta: 5
Ostatni ziozony podpis ~ | [ PAJES (tylko PDF) ~|  Podpisz |

,{_Do podpi su_'I

QR R R & E &
Tvp uID Numer Nazwa Tresé

Opis  Utworzyt

H 9999988355 test (6).pdf @ test (6).pdf | test(6) | Administrator Sylwia Totoczko |

e Po kliknieciu w ,,Podpisz” rozpocznie sie proces uruchamiania oprogramowania

zewnetrznego do podpisywania dokumentéw elektronicznych np. Szafir.

L

e Podpisujemy dokument w oprogramowaniu zewnetrznym i na koniec powinnismy

zobaczy¢ okno w systemie MDOK z informacjg o prawidtowo ztozonym podpisie.
LN LN LN LN N

~ Podpisywanie |
Zrédio danych: Format: Podpisuj karta: =
Ostatni ziozony podpis || PAJES {tylko POF) ~| | Podpisz |

.—{ Do podpisu !

RREERRE B &
Typ uiD Numer

H 9999988355

Nazwa Tresé Opis  Utworzyt

test (6).pdf @ test (6).pdf | test(5) = Administrator Sylwia Totloczko

e Wracamy do okna dokumentu klikajac powrét

8) Podpisanie dokumentu gtéwnego przez Dyrektora Jednostki (osoby upowaznionej wskazanej

w pisSmie przewodnim) podpisem kwalifikowanym (Krok 3)

a) W celu ztozenia podpisu podpisem kwalifikowanym klikamy w menu Operacje w
,Podpisz”.
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=] Ubleg J2URLNE. UURUmENL #O4IU

r—| Watek dokumentu

(™ Sprawy

™ Dokumenty .
= Zadania 0d kogo: Administrator Agnieszka Zyznowska (PM02) Kiedy: 2021-07-21 Termin
Komentarz: [brak komentarza] : [brak terminu]
7 Pliki :
Operacje

Operacje | - Dokument }

uID: 5420 Humer: 7.07.2021. —
Edytuj tresé 2
Nazwa: Testowy dokument wychodzacych - 21.07.2021 B

| Sieds dokument | B

= = = Tresé: @ = Pismo_epuap_OlsztynJO.rif

Dekretuj do uzytkownika o (Pismo ePUAP)
Przeka? dalej
Dotacz uzytkownika
Przekat do wgladu

[szcreqey B
—— (——
Podpisz dokument (ntit* = P — ——— = 5 =
Podpisz H o ” prawy ”Slrolw ” ze [0] ” Notatki ”Illstorla H
Parafuj — = =0
Akceptuj + R (g
Podpis ePUAP
Usufizsystema | SHZ/UID WERLEL Rozmiar —
@
11

3580 @ Testowy dokument.docx 11,30 kB Testowy dokument

e Zostaniemy przekierowani do strony, na ktérej skladamy podpis kwalifikowany

Uwaga!: Jezeli wczesniej podpisywaliSmy dokumenty podpisem wewnetrznym to moze pojawic sie formatka, na
ktérej trzeba bedzie zaznaczy¢ — ,,Podpisuj kartg” i wtedy znajdziemy sie na formatce, ktéra stuzy tylko do
podpisywania podpisem kwalifikowanym.

<z
Dokumant |
oEooeE @

Zabiokf
YD Humer Hazwa Trest Utworzy ‘Datn ueworzenia Edytowal Dota edyci Komentarz =
5430 7072021 W | Testomy solument wychodzaeron - 21.07.2021 | Pisme eouse QIszhalO | Adwiniskalor Agnieszka Znowska (FM2) | 2021-07-21 AdminisWalor Anieska 2rnowsha (PW2) | 2021-07-21 | —Brakzmian 9o zahwierdcenia — 5]

i)

O Pl zpwngiany

it sarvihat;
< @ Repontonum osekatiw
O Cortykat:| Tymowska Agniessia® waany do 20230209
O pasr

Na formatce do sktadania podpisu kwalifikowanego System MDOK wybieramy:

e Zrédto danych = Tresé dokumentu
Tre$¢ dokumentu - zostanie podpisana sama tres¢ dokumentu, bez uwzglednienia wczesniej ztozonych
podpiséw.

e Format - XAdES
XADES - podpis jest plikiem XML, stosowany przy podpisywaniu pisma wychodzgcego na ePUAP.

=~

.4 Podpisywanie

Zrédio danych: Format: Podpisuj karta: [ Podpi
Treéé dokumenty  ~ || XAES ~] L

.a| Do podpisu

Typ  UID Numer Nazwa Tresé Opis = Utworzyt

D 10679 | 2.01.2022-W | TEST @ Pismo epuap OlsztynJO.rif Administrator Sylwia Toloczko |
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b) Po kliknieciu w ,,Podpisz” rozpocznie sie proces uruchamiania oprogramowania
zewnetrznego do podpisywania dokumentéow elektronicznych np. Szafir.

i

c) Podpisujemy dokument w oprogramowaniu zewnetrznym i na koniec powinnismy
zobaczy¢ okno w systemie MDOK z informacjg o prawidtowo ztozonym podpisie.
- Podpisywanie

(e e e

4{ Do podpisu

Typ uiD Numer MNazwa Tresé Opis  Utworzyt

D 10679 | 2.01.2022-W | TEST @ Pismo epuap OlsztynJO.rtf Administrator Sylwia Totoczko

Wracamy do okna dokumentu klikajgc powrét
9) Tak podpisany dokument przekazujemy do kancelarii.
W operacjach (jezeli mam odpowiednie prawa do dokumentu) w menu Operacje znajduje sie
operacja - ,Przekaz do kancelarii”.

=] Ubieg Sues .
(57 Sprawy
7 Dokumenty
= zagania Udato si¢ podpisaé dokument.
=) Piiki
Watek }
Operacje .
— = 0d kogo: Administrator Agnieszka Zyznowska (PM02) Kiedy: 20210721 Termin
_ Komentarz: [orak komentarza] : [brak terminu]

UID: 5430 Numer: 7.07.2021.W
Nazwa: Testowy dokumentwychodzacych - 21.07.2021

[

(Pismo ePUAP) S [ Waga: Zwykla

( szczegity B ( Klasyfikacja B ( Pola audytu B
9 iedzi | [ Sprawy | [ Strony 101 | [ Notatki | [ Historia |[ Zadania | Watki |[ Graf
i Nazwa pliku Rozmiar Onis Utworzono 1= Modyfikowano Data dolaczenia
Eksportuj do paczki archiwalnei|
@ Testowy dokument.docx 11.30kB Testowy dokument 2021-07-2113:17:25 2021-07-2113:17:25 2021-07-211317:25

Po wybraniu tej operacji przechodzony na formatke gdzie wida¢ czy kontrahent ma zgode na
kontakt elektroniczny.
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Dokument

UID: 5430 Numer: 7.07.2021.W
Nazwa : Testowy dokument wychodzacych - 21.07.2021

f-[ Odbiorcy dokumentu ]

===

. '1 Nazwa Charakter Posiada adres Zgoda na Ifontakt
elektroniczny
URZAD MIASTA OLSZTYNA | Kontrahent V4 V4

=1

[ Dodaj odbiorce || Dalej > |

Posiada kontakt
elektroniczny

4

Informacje

Klikamy Dalej i pojawia sie formatka gdzie mamy

dane zwigzane z dokumentem i

kontrahentem i rodzajem wysytki, w tym miejscu mozemy jeszcze zmieni¢ sposdb wystania.
Jezeli wysytka jest elektroniczna kontakt /urzadmiastaolsztyn/SkrytkaESP@ePUAP widoczny,

komentarz uzupetniliémy to klikamy ,Przekaz”.

W tym momencie wysytka nastgpi automatyczne przekazanie korespondencji na ePUAP. Cykl

przekazywania na te chwile jest ustawiony co 30 minut,
dokument powinien zostac przekazany na ePUAP.

wiec maksymalnie po 30 minutach

_{Ddbiorcy
B R B & &

Dokument nr 7.07.2021.W (UID 5430): Testowy dokument wychodzacych - 21.07.2021
Adresat Typ adresata
URZAD MIASTA OLSZTYNA | | adresat (3) v |

1-1

Adres Sposdb wystania

VY

| Elektronicznie

Masalistu  Opfata

Kontakt
| furzadmiastaolsztyn/SkrytkaESP@ePUAP (System zewn.) v |

,[ Przekazanie do kancelarii }

O Kancelaria: | Kancelria PMO2 v |

(o] 1;|dn wysylki
Ukryj przed kancelarig tres¢ dokumentu
| Anuluj“
| Przekai}
r{ gz Informacja
Ta strona pozwala na dokumentu wycr do kancelarii
Dekretacja obstugi do u; wybrane] kancelarii. Dokument przestanie by¢ biezacym dla aklualnego uzytkownika,

10) Weryfikacja w systemie czy dokument zostat dostarczony.

Wysytka dokumentu jest widoczna w dwdéch miejscach.

{Sciezka #5430 5 _&

Prawidiowo przekazano 1 korespondencji do kancelari

Watek dokumentu

Od kogo: Administrator Agnieszka Zyznowska (PM02) Kiedy: 2021-07-21
Komentarz: [brak komentarza]

Termin
[brak terminu]

B

[ Klasyfikacja Bl ]

Dokument
UID: 5420 Numer: 7.07 2021 W
Nazwa: Testowy dokument wychodzacych - 21.07.2021
% @ W Pismo_epuap_OlsztynJO rtf
(Pismo ePUAP)
# 4401 "Dokument-5430 edok”

Tresé:

Edytowany: 3¢
Prawo zapisu: 3¢
Wystany: «/Q

Podpisy:
Tresé: |4

Wymaga odpowiedzi: 3¢

Zwrotki: =
Waga: Zwykia

@
C‘ Pola audytu !"]

| sprawy |[Strony |1 [0] | Notatki | Historia | Zadania | Watki || Graf
IE
In Nazva Adres Charakter Informacje ety ooy
lﬁi [=] | Odviorca | URZAD MIASTA OLSZTYNA | 10-101 Olsziyn, P1 Plac Jana Pawia i1 | Instytucia g 0,;‘""“’“ do: URZAD MIASTA OLSZTYNA v %]
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Instrukcja wysytania pism do Wydziatu Budzetu UMO z MDOK_JO— wersja 1

Dla 1)

ka (PM02) Kiedy: 2021-07-21 Termin
: [brak terminu]

Numer: 7.07 2021 W Edytowany: 3¢
ch - 21.07.2021 Prawo zapisu: 3¢
| 1 g
JO.rf Data wyslania Adresat Adres Stan Data operacji Sposob *
10-101 -
OLSZTYN, =
2021-07-21 MasTa | PLPLAC Potwierdzone | o0,y o7 59 Elektronicznie | =) [[WYRE
OLSZTYNA JANA odbiér
PAWEA Il
1

T RKTasyfikacja [ Pola audytu

M @tenny | Kamantarsa 01 | Matatki |[(dictaria |[7adania |[wiaskd |eef |

Dla 2)

B — vlim i
@ Mozilla Firefox o X Admintrator Agnieszka Zyznowska (PMO2) ® 2?2 O
08 olsztyn.eu & =

In ja o kor |

- Korespondencija elari

Zamknij |

Testowy dokument
Dotyczy: wychodzacych -

21.07.2021
Numer: 7.07.2021.

URZAD MIASTA
Adres3t: o1 szTYNA

10-101 OLSZTYN,

Adres: PLPLAC JANA

PANEA 1 1
jurzadmiastaolsztyn
ISkrytkaESP@ePUAP

Status

Wystana:
Dorgczona: =R
Zwrécona: 3

Kontakt:

Szczegoly
Waga: Zwykia

[ Pola audyty B h

Sposdh wyslania: Elektronicznie
Typ kontakt: System zewn.
Typ adresata: adresat
Dri na dorgezenie: 3

raf
’ Kontakt | Staws
® POWERED BY Informacje slektron.  wystania
e COIG bm e odbvoru dokumentu adresowanego do: URZAD MIASTA OLSZTYNA, of 3
21 4

W obu przypadkach po kliknieciu na ikone przejdziemy na UPP — Urzedowe
Poswiadczenie Przedtozenia (elektroniczna zwrotka - skrytki na ePUAP podmiotéw
potwierdzajg sobie odbiér dokumentu).

‘_Treéé dokumentu XML }

UPP - Urzedowe Poswiadczenie Przediozenia

Identyfikator Poswiadczenia: ePUAP-UPPG5745819

Nazwa adresata dokumentu: URZAD MIASTA OLSZTYNA
Identyfikator adresata: urzadmiastaolsztyn
Rodzaj identyfikatora adresata: ePUAP-ID

dokumentu, ktéreg yczy pr i i
Nazwa nadawcy: PRZEDSZKOLE MIEJSKIE NR 2 W OLSZTYNIE
Identyfikator nadawcy: PM2_Olsztyn
Rodzaj identyfikatora nadawcy: ePUAP-ID

Dane poswiadczenia

Data doreczenia: 2021-07-21T14:53:17 577

Data wytworzenia poswiadczenia: 2021-07-21T14:53:17 577

Identyfikator dokumentu, ktdrego dotyczy poswiadczenie: DOK94926980

Dane uzupetniajace (opcjonaine)
Rodzaj informacji uzupetniajacej: Zrodio
Wartosc¢ informacji uzupetniajacej: Poswiadczenie wystawione przez platforme ePUAP

Rodzaj informacji uzupetniajacej: Identyfikator ePUAP dokumentu
Wartosc¢ informacji uzupetniajacej: 94926980

Rodzaj informacji uzupetniajace]: Informacija
Wartos¢ informacji uzupetniajgcej: Zgodnie z art 397 par. 1 k.p.a. pisma powigzane z przedtozonym dokumentem bedg przesytane za pomoca srodkéw komunikacii elektronicznej.

Rodzaj informacji uzupetniajacej: Pouczenie
Wartosc¢ informacji uzupetniajacej: Zgodnie z art 397 par. 1d k.p.a. istnieje mozliwos¢ rezygnacji z doreczania pism za pomocg Srodkdw kemunikacii elektronicznej.

Dane dotyczace podpisu

Poswiadczenie zostato podpisane - aby je zweryfikowat nalezy uzy¢ oprogramowania do weryfikacji podpisu

Lista podpisanych elementow (referencji)

referencja ID-0e7331b6d2e4f1a02175be5260042410 :

referencja 1D-6db99bc8ad98935369ea050c31a1855 - Testowy_dokument_wychodz%C4%85cych_-_21.07 2021
referencja - #xades-id-c95d8e03b7 127f3c8833ccf035a8535¢
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