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PRZEKAZANIE SPRAWOZDANIA  
 
W celu przekazania sprawozdania, które zostało podpisane podpisami kwalifikowanymi należy: 

Krok 1 

Wejść do funkcjonalności zgodnie ze ścieżką BUD -> Sprawozdawczość -> Sprawozdania użytkownika . 

 
Krok 2  

Wybrać odpowiedni miesiąc, za który chcemy złożyć sprawozdanie.  
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Krok 3 
Klikać przycisk Przekaż. 

 
 
Krok 4 
W pojawiającym się komunikacie potwierdzającym zmianę statusu sprawozdania kliknąć Tak. 
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Krok 5 

Status sprawozdania został zmieniony. W zakładce Załączniki, został automatycznie dodany drugi zarchiwizowany załącznik w 
formacie PDF.  

Krok 6 
 

W celu wydruku sprawozdania wraz z informacją o złożonych podpisach, na zakładce Załączniki kliknąć symbol drukarki  
znajdujący się przy odpowiednim załączniku w formacie PDF. 

 
 
Po wykonaniu wydruku, pojawi się dokument sprawozdania w formacie PDF wraz z informacją o złożonych podpisach. 
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Informacja dodatkowa: 
 
Sprawozdanie ma status Przekazane. 
W bloku Statusy, znajduje się informacja na temat zmian statusów w danym sprawozdaniu, natomiast w kolumnie L.podp. 
znajduje się liczba złożonych podpisów, złożonych pod głównym załącznikiem będącym plikiem XML.   
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Dodatkowo na zakładce Załączniki, umieszczona jest informacja na temat tego kiedy został złożony podpis pod 
sprawozdaniem. 
 

 

 


