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Dyrektorzy

Jednostek budzetowych oraz
dyrektor Wydziatu Finansow
Urzedu Miasta Olsztyna

Informuje, ze w dniu 21 grudnia 2017 roku zostang Panstwu przekazane wszystkie srodki
finansowe na wydatki 2017 roku zgodnie ze zlozonymi zgloszeniami wysokosci zasilenia
budzetowego do wysokosci planu finansowego. W przypadku jednostek budzetowych
realizujacych wydatki z projektéw unijnych konczacych si¢ w grudniu biezacego roku, termin
ten moze ulec przesunieciu, jednak nie pézniej niz do 29 grudnia 2017 r.

Prosz¢ nie zgtaszaé zapotrzebowania na nadmierne gromadzenie srodkow.

Prosz¢ o zlozenie informacji (najszybciej jak to mozliwe) jakich srodkow Panstwo nie
wydatkujecie w roku biezacym (we wnioskach prosze zaznaczy¢, ze ,,w odpowiedzi na pismo
znak ...”).

Ewentualnych zwrotéw zasilen z rachunku wydatkéw nalezy dokonywaé w miare mozliwosci
juz poczawszy od 22 grudnia na rachunek Gminy 77 1030 1218 0000 0000 9040 0002
z wyjatkiem $rodkéw, dla ktérych zostaty wyodrgbnione rachunki bankowe.

Zwrotéw zasilen wyodrebnionych rachunkéw nalezy dokonywac¢ na wyodrebnione rachunki
Gminy, z ktérych przekazane zostaly Panstwu srodki finansowe, nie pdzniej niz do 29
grudnia 2017 r.

Przekazywane $rodki finansowe powinny zosta¢ podzielone na kilka przelewéw z podanymi
ponizej tytutami przelewow, tj.:
.Zzwrot zasilenia srodkéw wiasnych”,
~Zwrot zasilenia srodkéw z dotacji celowej (w tym miejscu nalezy podaé klasyfikacje
budzetowa taka, jaka znajduje si¢ na przelewie z zasileniem rachunku jednostki -
rozdzial, paragraf oraz klasyfikacje budzetu zadaniowego)”,

— ,.zwrot zasilenia srodkéw programu ......, ... (w tym miejscu nalezy poda¢ klasyfikacje
budzetowg taka, jaka znajduje si¢ na przelewie z zasileniem rachunku jednostki —
rozdziat, paragraf(y))”,

— ,zwrot zasilenia srodkéw z MF dotyczace wniosku o ptatnosc ......, ... (w tym miejscu
nalezy poda¢ nr wniosku i klasyfikacje jaka znajduje si¢ na przelewie z zasileniem
rachunku jednostki).
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Natomiast w przypadku przekazywania dochodéw budzetowych z rachunku dochodéw
budzetowych, w tresci przelewéw nalezy umiesci¢ wyrazy ,,dochody budzetowe”, ,,0dsetki
bankowe od konta ...” lub ,,VAT”, a w przypadku dochodéw budzetu panstwa prosze w tresci
przelewoéw umiesci¢ wyrazy ,,dochody bp wedlug stanu na dzien ...” oraz wskazaé
klasyfikacje budzetowa. Prosze przestrzega¢ ww. zapisow w przelewach, co jest szczegdlnie
wazne w przypadku $rodkéw zewnetrznych (dotacji), ktére musza zosta¢ zwrécone do
instytucji przekazujacych dotacje (nie dokonanie zwrotu moze skutkowa¢ naruszeniem
dyscypliny finanséw publicznych, a opéznienie w przekazaniu wywola¢ dodatkowe skutki
w postaci naliczenia odsetek).

Na dzien 29 grudnia nalezy przekaza¢ do banku pisemne dyspozycje kierownikow
jednostek w celu przekazania pozostatych srodkéw z rachunku dochodéw 1z rachunku
wydatkéw na rachunek bankowy Gminy 77 1030 1218 0000 0000 9040 0002 z tytulem
,przekazanie srodkéw” lub ,,odsetki bankowe™ (jezeli dany rachunek wydatkéw budzetowych
nie zostal uwzgledniony w ustudze konsolidacji odsetek).

W zakresie zerowania rachunkéw wyodrebnionych proszg podawaé¢ w  dyspozycji
wyodrebnione rachunki bankowe Gminy.

W zalgczeniu przekazuje wzor dyspozycji.

Dyspozycje wypelniona i podpisana zgodnie z kartg wzoréw podpiséw nalezy przekaza¢ do
placéwki Banku Handlowego w Olsztynie przy ul. Mrongowiusza 7/15 najpdzniej do dnia
08 grudnia 2017 roku do godziny 12.00.

W terminie do dnia 4 stycznia 2018 roku prosze zlozy¢ w sekretariacie Wydzialu Budzetu

UMO pisemne informacje, dotyczace przekazanych $rodkéw pieni¢znych z Panstwa

rachunkéw dochodéw i wydatkéw budzetowych na rachunki Gminy w dniu 29 grudnia 2017

roku, zawierajgce tytuty i kwoty przelewdw, tj.:

— odsetki bankowe od rachunku wydatkéw .... w wysokosci.... oraz zwrot pozostatego
zasilenia rachunku w wysokosci..... w przelewie na kwote w wysokosci.....,

— odsetki bankowe od rachunku dochodéw w wysokosci...., dochody budzetowe
w wysokosci.... oraz VAT w wysokosci.... w przelewie na kwote w wysokosci.... .

W przypadku zwrotu srodkéw zewnetrznych (dotacji) i braku umieszczenia w tresci

przelewu klasyfikacji budzetu zadaniowego, prosz¢ o jej wskazanie w tresci zlozonego

pisma.

Powyzsza informacja powinna identyfikowaé¢ przekazane przez bank w dniu
29 grudnia, na podstawie Panstwa dyspozycji, $rodki pieniezne. Wycigg bankowy
z rachunku biezgcego (podstawowego) Gminy z dnia 29 grudnia 2017 roku bedzie zawierat
tylko informacje dotyczaca kwoty, nazwe jednostki oraz tres¢ ,,przekazanie srodkéw” lub
,,odsetki bankowe™.

Przekazany VAT bedzie zwracany na podstawie Panstwa pisma skierowanego do Wydziatu
Budzetu, w ktérym nalezy wskaza¢ numer rachunku do zwrotu srodkow.



W dniu 2 stycznia 2018 r. w godz. 9% - 10% zostana przekazane na rachunki bankowe, na
podstawie dostarczonych wczesniej zgloszen, srodki pieni¢zne na wyplaty dla nauczycieli
wynagrodzen z géry za miesigc styczen 2018 roku.

Przypominam, ze zgodnie z ustawg o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku,

srodki finansowe pozostajace na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1, na dzien

31 grudnia roku budzetowego, podlegajg odprowadzeniu na rachunek budzetu nr 77 1030

1218 0000 0000 9040 0002 w terminie do dnia 5 stycznia nastepnego roku wedlug

ponizszych zasad:

— dochody gromadzone przez jednostki oswiatowe na wydzielonym rachunku powinny by¢
przekazywane na rachunek biezacy budzetowych dochodéw jednostki, a nastepnie na
rachunek biezacy budzetu Miasta,

— przelewy powyzszych srodkéw finansowych przekazywanych na rachunek biezgcy
budzetu Miasta powinny zawieraé¢ tytut ,,zwrot srodkéw z WRD”; dochody przekazane z
wydzielonego rachunku dochodéw na rachunek biezacy dochodéw budzetowych jednostek
powinny stanowi¢ wydatek wykazywany w sprawozdaniu Rb-34S w § 2400 ,,Wptata do
budzetu pozostatosci srodkéw finansowych gromadzonych na wydzielonym rachunku
jednostki budzetowe;j”,

— natomiast wplyw dochodéw z wydzielonego rachunku dochodéw na rachunek biezacy
dochodéw budzetowych powinien by¢ wykazany jako dochdéd w § 2400 w sprawozdaniu
jednostkowym Rb-278S.

W przypadku wystapienia jakichkolwiek watpliwosci, prosze o kontakt z Wydzialem Budzetu
wylacznie drogg e-mailowa: budzet.ksiegowosc@olsztyn.eu. Na pytania telefoniczne
odpowiedzi nie bedg udzielane.

Z powazaniem




Dyspozycja zerowania rachunkéw
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pieczec¢ jednostki

Bank Handlowy w Warszawie SA

Strefa Dokumentacji Klienta
ul. Senatorska 16
00-923 Warszawa

.................................... (nazwa jednostki) W «evenuuueeeennuueeeeaannneeaan.. . ZWraca si¢ Z prosba o
przeksiegowanie w dniu 29 grudnia 2017 roku ewentualnych sald wraz z naliczonymi
odsetkami wedlug ponizszego zestawienia. Na dzien 29 grudnia 2017 roku wskazane w
zestawieniu rachunki nie powinny wykazywac sald.

Numer rachunku
unkenUEcago Numer rachunku
w Banku Handlowym SA " : ’
Lp Petna nazwa i WaSZavia na kitory prosze przeksiegowac
rainky z ktorego prosze przeksiegowac zm?:;zﬁrizgﬁiioraz
ewentualne salda oraz
naliczone odsetki
1
2
3
4
Srodki z rachunkéw funkcjonujacyCh W ....ceceeeeeeveeeverneeeeesmnneeeensensene (nazwa jednostki),

ktore nie zostaly wskazane w powyiszym zestawieniu nie podlegaja przeksiegowaniu
(pozostaja na rachunkach) a odsetki za grudzien 2017 roku naliczone od srodkéw
zgromadzonych na tych rachunkach powinny byé zaksiegowanie zgodnie z dotychczas
obowigzujaca zasada.

Oryginalne pismo prosimy przesta¢ do Banku Handlowego S.A na adres Strefa Dokumentacji
Klienta, ul. Senatorska 16, 00-923 Warszawa, za posrednictwem placéowki Banku
zlokalizowanej w Olsztynie przy ul. Mrongowiusza 7/15.
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