Nr dokumentu: 7436.02.2024 Data: 20.02.2024 r.

Terminarz przekazywania dokumentéw dotyczacych budzetu i WPF na 2024 r.

- przekazywanie dokumentow komoérek organizacynych Urzedu oraz miejskich jednostek organizacyjnych do Wydziatu Budzetu nastepuje tylko i wylgcznie za posrednictwem elektonicznego
systemu obstugi spraw i dokumentéw Mdok, zgodnie, i w zwigzku z ZPO nr 413 z dnia 20.11.2020 r. z pézn. zm. w sprawie wskazania podstawowego sposobu wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Olsztyna oraz okreslenia wyjgtkdéw od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw

- zastosowane skroty:
ZPO(P) - zarzadzenie Prezydenta Olsztyna w sprawie zmian w budzecie Miasta Olsztyna (przeniesienia)
URM - uchwata Rady Miasta
WPF - wieloletnia prognoza finansowa
UMO(B) - Wydziat Budzetu
UMO(IM) - Wydziat Inwestycji Miejskich
JO - oswiatowa jednostka budzetowa
JB - jednostka budzetowa
ZB - samorzgdowy zaktad budzetowy

- Zarzadzenia Prezydenta Olsztyna w sprawie zmian w budzecie Miasta Olsztyna inne niz ZPO(P), beda podpisywane w terminach okreslonych dla ZPO(P) lub w miare potrzeb w innych
terminach uzgodnionych z Wydziatem Budzetu

- Wydziat Budzetu nie wskazuje jednostkom budzetowym i zakladom budzetowym terminéw przekazywania do wydziatéw nadzorujgcych wnioskéw w sprawie zmian w planach finansowych
(terminy ustalajg wydziaty nadzorujgce)

- wskazane terminy przekazywania dokumentow nalezy czytaé¢ jako "do dnia"

WNIOSKI TERMINY 2024
do rozpatrzenia w trybie Zarzagdzenia Prezydenta Olsztyna | I m Y, Vv Vi Vii Vil IX X X X
Planowa.ne tel:mmy pOdF)IS{:InIa.ZPO(P) T - 06.02 | 06.03 - 08.05 - - 07.08 - 02.10 | 20.11 -
w sprawie zmian w budzecie Miasta Olsztyna (przeniesienia)
Whioski jednostek budzetowych (innych niz oswiatowe)/wydziatéw dot. zmian w budzecie - do UMO(B) - 23.01 | 21.02 - 24.04 - - 24.07 - 18.09 | 06.11 -
Whioski jednostek o$wiatowych - zbiorczy materiat w sprawie zmian w budzecie wraz z bazg danych w
formacie txt. i zbiorczym uzasadnieniem - UMO(E) do UMO(B) - 2301 2k02 - 2404 - | 2407 - 180970641 -

Uwaga:

W trakcie roku plan finansowy winien by¢é wykonywany w zatwierdzonym ksztatcie. Zmiany w planie finansowym w trybie ZPO(P) mogg by¢ wnoszone wytgcznie w uzasadnionych
przypadkach, jednoznacznie wskazujgcych na koniecznos¢ dokonania zmian. Nie nalezy zgtasza¢ wielokrotnie zmian planu finansowego w trybie ZPO(P), w szczegdlnosci skutkujgcych
zmiang planu w obrebie tych samych podziatek klasyfikacji budzetowej (po zmniejszeniu nie powinno nastepowac zwiekszenie i odwrotnie).

W miesigcach IV, VI, IXi XllI, w ktérych planowane sg zmiany budzetu i WPF (z wyjatkiem XII) w trybie URM, nie przewiduje sie zmian budzetu w trybie ZPO(P).

Budzet i WPF po zmianach dokonanych na sesji wrzesniowej, stanowig podstawe do sporzgdzenia projektu budzetu na rok 2025 i edycji WPF majacej poczatek w roku 2025, stad tez zaktada
sie, ze ZPO(P) w pazdzierniku i listopadzie bedg podpisywane wylacznie w szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach, podyktowanych przestankami, ktérych nie dato sie wczesniej
przewidzieé, i ktére nie wywieraja wptywu na wielkosci wydatkéw ujetych w WPF.
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TERMINY 2024

WNIOSKI
do rozpatrzenia w trybie uchwaty Rady Miasta Olsztyna I m Y. Vi i Vil IX X X

Planowane terminy sesji Rady Miasta Olsztyna - - 19.04 26.06 - - 25.09 - 13.12°
Whnioski jednostek budzetowych (innych niz oswiatowe)/wydziatéw dot. zmian w budzecie/WPF:

- |w zakresie dochodéw oraz wydatkéw biezgcych - do UMO(B) - - 13.03 22.05 - - 21.08 - 13.11

- |w zakresie wydatkéw majatkowych - do UMO(IM) - - 13.03 22.05 - - 21.08 - -

- |w zakresie wydatkéw majatkowych - do UMO(B) - - - - - - - - 13.11
Whioski jednostek oswiatowych - zbiorczy materiat dot. zmian w budzecie/WPF wraz z bazg danych w
formacie txt. i zbiorczym uzasadnieniem - przekazanie przez UMO(E):

- |w zakresie dochoddéw oraz wydatkow biezgcych - do UMO(B) - - 13.03 22.05 - - 21.08 - 13.11

- |w zakresie wydatkéw majatkowych - do UMO(IM) - - 13.03 22.05 - - 21.08 - -

- |w zakresie wydatkéw majatkowych - do UMO(B) - - - - - - - - 13.11

W zakresie zmiany ogolnych kwot dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi i i 13.03 2205 i i 21.08 i 13.11

finanowanych - do UMO(B)

Whioski zaktadéw budzetowych - do UMO(B) - - 13.03 22.05 - - 21.08 - 13.11
Udostepnienie UMO(IM) systemowego dokumentu zmiany budzetu/WPF - - 13.03 22.05 - - 21.08 - -
Zamkniecie UMO(IM) dostepu do systemowego dokumentu zmiany budzetu/WPF - - 20.03 29.05 - - 28.08 - -
Zbiorcze uzasadnienie w zakresie wydatkow majgtkowych do projektu uchwaty budzetowej i WPF, oraz ) i 20.03 99.05 i ) 28.08 i i
whnioski jednostek/wydziatéw (w tym UMO(IM)) - UMO(IM) do UMO(B) ' ' '
Planowane terminy przekazywania projektéw uchwat - UMO(B) do UMO(BRM) - - 05.04 14.06 - - 13.09 - 29.11

Uwaga:

Budzet i wieloletnia prognoza finansowa po zmianach dokonanych na sesji wrzesniowej, stanowig podstawe do sporzgdzenia projektu budzetu na rok 2025 i edycji wieloletniej prognozy
finansowej majacej poczatek w roku 2025, stad tez ostatnie znaczgce zmiany plandéw finansowych beda dokonywane na sesji wrzesniowej, a w grudniu nie przewiduje sie

podejmowania uchwaly w sprawie zmiany WPF (edycja 2024), dopuszcza sie jedynie zmiany w budzecie, ktdre nie wywierajg wptywu na WPF.
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ZMIANY W PLANACH FINANSOWYCH USRI A0
dokonywane przez kierownikow jednostek na podstawie upowaznienia (WRD, ZB) | I m Y, Vv Vi Vii Vil IX X X X
Planowane terminy wprowadzania zmian w planach finansowych - - 20.03 - 22.05 - 24.07 | 21.08 - 23.10 | 20.11 | 24.12*
Zmiana planu finansowego WRD - przeniesienia bez zmiany ogélnych kwot dochodéw i wydatkow
Zmiana planu finansowego ZB - przeniesienia bez zmiany ogélnych kwot przychodoéw i kosztow
- JUMO(B): udostepnienie planu finansowego do edycji w systemie KSAT - - 28.02 - 02.05 - 03.07 | 31.07 - 03.10 | 30.10 | 20.12
- |JO/ZB: wprowadzenie i zatwierdzenie zmian w planie finansowym w systemie KSAT - - 06.03 - 08.05 - 10.07 | 07.08 - 09.10 | 06.11 | 20.12
i JO/Z!B: przekazarye zatwierdzonego planu finansowego po zmianach w formie elektronicznej - do i i 06.03 i 08.05 i 1007 | 07.08 i 0910 | 06.11 | 20.12
wydziatu nadzorujgcego
- |wydziat nadzorujgcy: weryfikacja zmian w planie finansowym w systemach KSAT i Mdok - - 13.03 - 15.05 - 17.07 | 14.08 - 16.10 | 13.11 | 23.12
_ |wydziat nadzorujacy: przekazanie zweryfikowanego planu finansowego po zmianach w systemie Mdok do ) ) 13.03 i 15.05 i 1707 | 14.08 ) 16.10 | 13.11 | 23.12
UMO(B)
- JUMO(B): zamkniecie dostepu do edyciji planu finansowego w systemie KSAT - - 14.03 - 16.05 - 18.07 | 16.08 - 17.10 | 14.11 | 24.12
Zmiana planu finansowego ZB - zmiana kwot przychodéw i kosztéw
- [UMO(B): udostepnienie planu finansowego do edycji w systemie KSAT - - - - 02.05 - 03.07 | 31.07 - 03.10 | 30.10 -
- |ZB: wprowadzenie i zatwierdzenie zmian w planie finansowym w systemie KSAT - - - - 08.05 - 10.07 | 07.08 - 09.10 | 06.11 -
_|£B: przgkazame zatwierdzonego planu finansowego po zmianach w formie elektronicznej - do wydziatu ) ) i i 08.05 i 1007 | 07.08 ) 0910 | 06.11 )
nadzorujgcego
- |wydziat nadzorujgcy: weryfikacja zmian w planie finansowym w systemach KSAT i Mdok - - - - 15.05 - 17.07 | 14.08 - 16.10 | 13.11 -
_ |wydziat nadzorujacy: przekazanie zweryfikowanego planu finansowego po zmianach w systemie Mdok do ) ) i i 15.05 i 1707 | 14.08 ) 16.10 | 13.11 )
UMO(B)
- [UMO(B): zamkniecie dostepu do edyciji planu finansowego w systemie KSAT - - - - 16.05 - 18.07 | 16.08 - 17.10 | 14.11 -
Uwaga

Jednostka/zaktad zgtasza koniecznos¢ dokonania zmian w planie finansowym do Wydzialu Budzetu na adres budzet.planowanie@olsztyn.eu i jednoczesnie do wiadomosci wydziatu
nadzorujgcego w terminie do 18 grudnia. Dopuszcza sie zmiany w planie finansowym w grudniu wytgcznie w szczegodlnie uzasadnionych sytuacjach, podyktowanych przestankami, ktorych nie dato
sie wczesniej przewidzie¢ i zaplanowac.
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SPRAWOZDANIE ROCZNE

TERMINY 2025

z wykonania planu finansowego na dzien 31.12.2024 r.

VI VIl

VIII

Xl

Terminy zostang przekazane w okresie poprzedzajgcym sporzgdzenie sprawozdan wewnetrznych

Zobowigzuje Panstwa do przestrzegania terminéw wynikajacych z niniejszego Terminarza.

Prezydent Olsztyna

/Piotr Grzymowicz/




