Terminarz przekazywania dokumentéow w zakresie budzetu i WPF dotyczacych 2020 r.

- zastosowane skroty:
ZPO(P) - zarzadzenie Prezydenta Olsztyna w sprawie zmian w budzecie Miasta Olsztyna (przeniesienia)
URM - uchwata Rady Miasta
WPF - wieloletnia prognoza finansowa
UMO(B) - Wydziat Budzetu
UMO(IM) - Wydziat Inwestycji Miejskich
UMO(E) - Wydziat Edukacji
UMO(KZ) - Wydziat Kultury i Ochrony Zabytkdéw
UMO(Z) - Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej
UMO(BRM) - Biuro Rady Miasta

- Wydziat Budzetu nie wskazuje jednostkom budzetowym i zaktadom budzetowym terminu przekazania do wydziatéw nadzorujgcych wnioskéw/informacii w sprawie zmian w planach
finansowych (terminy ustalajg wydzialy nadzorujgce)

- Zarzgdzenia Prezydenta Olsztyna w sprawie zmian w budzecie Miasta Olsztyna zwigzane z dotacjami celowymi z budzetu parnstwa, z budzetéw innych jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz innych jednostek sektora finanséw publicznych, zwrotami dotacji oraz podziatem rezerw budzetu miasta, podpisywane bedg w miare potrzeb - nie wyznacza sie
termindéw

- wskazane terminy przekazywania dokumentéw nalezy czytac jako "do dnia"

MATERIALY NA ZPO (Instrukcje: 7, 8) TERMINY 2020
Planowane terminy podpisania ZPO(P) 0503 - |o0505| - |o0607|0508| - |os510[1811| -
Whioski jednostek budzetowych (innych niz oswiatowe)/wydziatéw dot. zmian w budzecie - do UMO(B) 20.02 - 20.04 - 22.06 | 22.07 - 21.09 | 03.11

Whioski jednostek o$wiatowych lub zbiorczy materiat w sprawie zmian w budzecie wraz z baza danych do

systemu Egeria i zbiorczym uzasadnieniem - UMO(E) do UMO(B) 20.02 ) i i 22,06 | 2207 ) 2108 | Ba

Uwaga:
W trakcie roku plan finansowy winien by¢ wykonywany w zatwierdzonym ksztatcie. Zmiany w planie finansowym w trybie ZPO(P) mogg by¢ wnoszone wylgcznie w uzasadnionych

przypadkach, jednoznacznie wskazujgcych na koniecznos¢ dokonania zmian. Nie nalezy zgtaszac wielokrotnie zmian planu finansowego w trybie ZPO(P), w szczegdlnosci skutkujacych
zmiang planu w obrebie tych samych podziatek klasyfikacji budzetowej (po zmniejszeniu nie powinno nastepowac zwiekszenie i odwrotnie).
W miesigcach 1V, VI, IXi XIl, w ktérych planowane sg zmiany budzetu i WPF (z wyjatkiem XII) w trybie URM, nie przewiduje sie zmian budzetu w trybie ZPO(P).

Budzet i WPF po zmianach dokonanych na sesji wrze$niowej, stanowig podstawe do sporzadzenia projektu budzetu na rok 2021 i edycji WPF majacej poczgtek w roku 2021, stad tez
zaktada sie, ze ZPO(P) w paZzdzierniku i listopadzie bedzie podpis cznie w szczegdblnie uzasadnionych sytuacjach, podyktowanych przestankami, ktérych nie dato sie

wczesniej przewidzieé i ktére nie wywieraja wplywu na wielkosci wydatkéw ujete w WPF.
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MATERIALY NA URM (Instrukcje: 9, 10) TERMINY 2020
Planowane terminy sesji Rady Miasta Olsztyna - 29.04 - 24.06 - - 30.09 - = 16.12"
Udostepnienie UMO(IM) dokumentu zmian w systemie Egeria - 25.03 - 20.05 - - 26.08 - - 11.11

Whioski jednostek budzetowych (innych niz oéwiatowe)/wydziatéw dot. zmian w budzecie/WPF:

- |w zakresie dochoddw oraz wydatkéw biezgeych - do UMO(B) - 25.03 - 20.05 - - 26.08 - - 11.11

- |w zakresie wydatkéw majgtkowych i innych zmian bilansujgcych te wydatki - 2 egz. do UMO(IM) - 25.03 - 20.05 - - 26.08 - - 11.11

Whioski jednostek odwiatowych lub zbiorczy materiat dot. zmian w budzecie/WPF wraz z bazg danych do
systemu Egeria i zbiorczym uzasadnieniem - przekazanie przez UMO(E):

- |w zakresie dochoddw oraz wydatkdw biezgcych - do UMO(B) - 25.03 - 20.05 - - 26.08 - - 11.11
- |w zakresie wydatkéw majatkowych i innych zmian bilansujacych te wydatki - 2 egz. do UMO(IM) - 25.03 - 20.05 - - 26.08 - - 11.11
W zakresie zmiany ogéinych kwot dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi i 5.03 ) 90.05 ) ) 26.08 i i 11.11
finanowanych - do UMO(B)
Whioski/informacje zaktadéw budzetowych dot. zmiany ogélnych kwot przychoddw i kosztéw - do UMO(B) - 25.03 . 20.05 - - 26.08 - - 11.11
Zamknigcie UMO(IM) dostepu do dokumentu zmian w systemie Egeria - 01.04 - 27.05 - - 02.09 - - 18.11
Zbiorcze uzasadnienie w zakresie wydatkéw majgtkowych do projektu uchwaty budzetowej i WPF ) —_— ) 27.05 ) ) 02.09 ) ) 18.11
zaakceptowane przez Prezydenta, oraz wnioski jednostek/wydziatéw (w tym UMO(IM)) - UMO(IM) do UMO(B) ' ' ’ ’
Planowane terminy przekazywania projektow uchwat - UMO(B) do UMO(BRM) - 15.04 - 10.06 - - 16.09 - - 02.12

*Uwaga:
Budzet i wieloletnia prognoza finansowa po zmianach dokonanych na sesji wrze$niowej, stanowig podstawe do sporzgdzenia projektu budzetu na rok 2021 i edycji wieloletniej prognozy

finansowej majgcej poczatek w roku 2021, stad tez statme Znaczgce zmiany Qlanéw finansowych beda dokonywane na sesiji wrzesmowel. a w grudniu nie przewiduije sie
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SPRAWOZDANIA WEWNETRZNE (Instrukcja 12)

TERMINY 2020/2021

Sprawozdania wewnetrzne jednostek budzetowych posiadajgcych wydziaty nadzorujace:

Informacja pétroczna
(na dzien 30.06.2020 r.)

Sprawozdanie roczne
(na dzieri 31.12.2020 1.)

Sprawozdania - do wydzialu nadzorujgcego 10.07.2020 01.02.2021
Sprawozdania jednostek (innych niz oSwiatowe) zweryfikowane przez wydziaty nadzorujgce i zaakceptowane przez i i
Kierownictwo Urzedu:
- |catos¢ - do UMO(B) 17.07.2020 08.02.2021
- |kserokopia czesci |l sprawozdania w zakresie dzialéw 801 i 854 - do UMO(E) 17.07.2020 08.02.2021
- |kserokopia czesci IV i VI sprawozdania - do UMO(IM) 17.07.2020 08.02.2021
Sprawozdania jednostek o$wiatowych zweryfikowane przez UMO(E) i zaakceptowane przez Kierownictwo Urzedu: - -
- |czesc | (dochody) - do UMO(B) 17.07.2020 08.02.2021
- |czese X - do UMO(B) 24,07.2020 15.02.2021
- |pozostate czeéci - do UMO(B) 24.07.2020 15.02.2021
- |kserokopia czesci IV i VI sprawozdania - do UMO(IM) 17.07.2020 08.02.2021

Sprawozdania wewnetrzne zaktadéw budzetowych:

Informacja pétroczna

Sprawozdanie roczne

(na dzien 30.06.2020 r.) (na dzien 31.12.2020r.)
Sprawozdania - do wydziatu nadzorujgcego 10.07.2020 01.02.2021
Sprawozdania zakladdw budzetowych zweryfikowane przez wydzialy nadzorujgce i zaakceptowane przez 17.07.2020 08.02.2021

Kierownictwo Urzedu - do UMO(B)

Sprawozdania wewngtrzne wydziatow i jednostek budzetowych nieposiadajacych wydziatu nadzorujacego:

Informacja pétroczna
(na dzieri 30.06.2020 r.)

Sprawozdanie roczne
(na dzierh 31.12.2020 r.)

Sprawozdania zaakceptowane przez Kierownictwo Urzedu - do UMO(B)

10.07.2020

01.02.2021

Kserokopia czeéci IV i VI sprawozdania - do UMO(IM)

10.07.2020

01.02.2021

Sprawozdania wewnetrzne - pozostate wytyczne dla wydziatéw (E, IM, KZ, Z)

Informacja pétroczna
(na dzien 30.06.2020 r.)

Sprawozdanie roczne
(na dzieri 31.12,2020 r.)

Czes¢ opisowa przygotowywana przez UMO(IM), zaakceptowana przez Prezydenta - do UMO(B) 31.07.2020 26.02.2021
Czesc¢ opisowa przygotowywana przez UMO(E) zaakceptowana przez Kierownictwo Urzedu - do UMO(B) 31.07.2020 26.02.2021
Kserokopie i skany zweryfikowanych informacji/sprawozdan instytucji kultury i spzoz - UMO(KZ, Z) do UMO(B) 14.08.2020 12.03.2021
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