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Informacje ogolne

W iPKO biznes dla Klientow samorzgdowych w module wnioski zostato udostepnione nowe uprawnienie
umozliwiajqgce sktadanie dyspozycji zerowania sald na koniec roku online. Nowa ustuga oznacza mniej
formalnosci, skrocony czas obstugi, zwiekszonq wygode przy zachowaniu petni bezpieczenstwa
gwarantowanego przez iPKO biznes. Aby z niego skorzysta¢ wystarczy nada¢ uprawnienia w dwdch prostych
krokach.

Krok 1 - Tworzenie lub zmiana schematu uprawnien

Zmiana istniejgcych uprawnien do ustug
Administracja -> Ustugi -> Schematy uprawnien do ustug -> funkcja ,zmien” przy schemacie uprawnien

Parametry QOgraniczenia

i Iz i Istuagi ce fow -
e Rachunki Uzytkownicy Ustugi ® dostens MNowy
S Limity i Kanaly dostepu i

Biale listy fpnecleding Formaty plikow fokany

Schemat uprawnien do ustlug zostat zmodyfikowany.
Schematy uprawnien do usiugo

Schematy uprawnien do ustug

ﬁ Przewodnik administratora
Mazwa schematu uprawnien Identyfikator schematu Funkge
WNIOSKIABC 731737 o
Wszystko 731750
WYMIANA PLIKOW 732286

W istniejgcych schematach pojawito sie nowe uprawnienia
Whnioski Dostep Tworzenie Podpisywanie

Lista wnioskdw o

Whnioski dot. rachunkdw

‘Wnioski dot. zamawiania kopert bezpiecznych

Wnioski dot. bankowosci elektronicznej

Pozostate wnioski online

Whnioski dot. zamawiania kart

Whnioski dot. zerowania sald o o
Nalezy nada¢ uprawnienie do ,Listy wnioskéw” oraz analogicznie jak dla innych funkcji serwisu sq oddzielne
uprawnienia do ich sktadania i podpisywania.
Uwaga. Pamietaj, ze modyfikujqc istniejgcy schemat uprawnien, do wnioskéw bedq miaty dostep wszystkie
osoby, ktore korzystajq teraz z tego schematu.

Infolinia (pn. - pt. 8.00-18.00): 801 36 36 36, 61 855 94 94 optaty zgodne z taryfq operatora Wersja 2.0 Strona 2/7



Tworzenie nowych uprawnien do ustug
Administracja -> Nowy -> Schemat -> uprawnien do ustug

Administraga [ Ushugl / Schematy uprawnien do ustug

Zwin = Maje skroty ~

Parametry Ograniczenia

o Rachunki Lzytkownicy dostapn Nowy
Schemat ‘
Limity Kanaty dostepu i wniat
Biate listy imity ) Frrmaty plikaw nary dostepu | Uprawnieri do
transokeyjne tokeny rachunkdw

Podpisywania transakcji

Tworzqc nowy schemat dostepne sq nowe uprawnienia. Réwnocze$nie rozwijajqc sekcje listy uzytkownikow
mozna wskaza¢, kto powinien mie¢ okreslony zakres uprawnien.

Whnioski Dostep Tworzenie Podpisywanie
Lista wnioskow

Whnioski dot. rachunkdw

Wnioski dot. zamawiania kopert bezpiecznych

Wnioski dot. bankowosci elektronicznej

Pozostate wnioski online

Whnioski dot. zamawiania kart

Whnioski dot. zerowania sald

Lista vzytkownikow Zwin sekeje «
Uzytkownik Identyfikator uzytkownika Administrator Schemat uprawnien do usiug
(0)
SATISH ALNI 1009530 Tak, niz moze zmieniac wiasnych FSD2323
uprawnien
BARBARA PAEABUS 1009116 Tak, niz moze zmieniac wiasnych FSD2323
uprawnien
RONALD RADZWILKO ALNI 1007276 Tak, moze zmienia¢ wiasne Z5 WNIOSKI

uprawnienia

Uwaga, pamietaj, ze tworzqc i przypisujgc nowy schemat nalezy sprawdzi¢ jakie dotychczas wybrani
uzytkownicy mieli uprawnienia. Nadanie dostepu wytqcznie w zakresie wnioskdw moze spowodowac, ze utracq
oni dostep do innych funkcji serwisu.

Krok 2 - Podpisywanie wnioskow

Ztozony wniosek bedzie wymagat podpisania przez odpowiedniq ilo$¢ uprawnionych osob. Wazne jest aby
wniosek byt podpisywany przez osoby, ktére mogq w ten sposob reprezentowac firme. Podobnie jak z
nadawaniem uprawnien mozna to zrobi¢ na dwa sposoby, czyli wykorzystac istniejgcy schemat podpisywania
lub utworzy¢ nowy.

Przypisanie istniejgcego schematu podpisywania
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Ztozony wniosek bedzie wymagat podpisania przez odpowiedniq ilo$¢ uprawnionych osob. Administracja ->
Ustugi -> Lista ustug -> Funkcja zmien przy schemacie podpisywania

Administraga / Usfugi / Lista ustug

Zwir = Maje skroty «

Parametry - . . _ Ograniczenia
Rachunki Uzytkownic Ustugi Now: v
kontekstu < - = dostepu i
- Lirnit . Kanaly dostepu i
Biafe listy - . Formaty plikéw 5 3
transakeyjne tokeny
Lista ustug
b
h Przewaodnik administratora
Funkcie grupowe '
Ushuga Schemat podpisywania transakcii Funkgje
Terminowy
Baza Kontrahentdw 1 PODPIS ABC KD123
wazny od 2019-07-01 do
2019-07-02
Wymniana plikdw 1 PODPIS ABC KD123
wazny od 2019-07-01 do
2019-07-02

Whioski

Brak Brak o
Mozesz wybra¢ jeden z istniejgcych schematéw, dostepny jest podglgd obowigzujgcych regut.

Zmiana schematu podpisywania transakgcji

v
h Przewodnik administratora
Nazwa usfugi  Wnioski
Domyélny schemat | Brak schematu n

Brak schematu

arminowy schemat

- Szczegbly schematu podpisywania transakeji
od | !

\azwa schematu  KD123
KD133 3

Identyfikats ematu 1331858

Powrdt Szczegdty schematu Do autoryzadi transakcji bez limitu wystarczajaey jest:
1 podpis klasy DYREKTOR (1D 1324112)

Tworzenie i przypisanie nowego schematu

Jezeli zaden z istniejgcych schematéow podpisywania nie odpowiada wymaganiom, stworz nowy schemat.
Administracja -> Nowy -> Schemat -> Podpisywania transakgcji
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Parametry - . . 3 Ograniczenia
Rachunki Uzytkow Ush
kontekstu el SRR 22 dostepu
Schemat 1
Limit; Kanaly dost i .
Biote listy el Formaty plikéw e e Uprawnier do
transakcyjne tokeny o

Podpisywania transakcji

Uprawnierf do ustug

Wystarczy okresli¢ regute jak dla innych funkcji serwisu. Tworzgc nowy schemat mozna go od razu przypisaé
do obstugi wnioskow rozwijajgc sekcje lista ustug

Nowy schemat podpisywania transakcji
ﬁ Przewodnik administratora

Nazwa schematu
podpisywania

0/ 35 Znakow

Pobierz uprawnienia 2 | Wybierz .
innego schematu

Do autoryzadii w kwodie: wystarczy:
®) Bez limitu “Podpis | Wybierz . Dodaj

ao PLMN

Dodaj regute

Lista rachunkow Rozwin sekeje +

Lista ustug O Zwifi sekcie «

UWAGAI Przypisania schematu podpisywania transakdi do ustugi Wymiana plikdw nie jest jednoznaczne z przypisaniem tego schematu do typow plikdw, diz ktdrych schemat
zostat zindywidualizowany. Zmiana indywidualnych ustawieri dla poszczegdlnych typdw plikdw mozliwa jest w szczegdlach ustugl Wymiana plikdw.

Usluga Schemat podpisywania transakci

Domysiny Terminowy
Baza Konfrahantdw 1 PODPIS ABC KD123
Wymiana plikdw 1 PODPIS ABC KD123
Whioski Brak Brak

Schemat obowiazuje

@ Bezterminowo

terminowo Od | - - a 5] | O . E
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Sktadanie dyspozycji zerowania sald

Whiosek o zerowanie salda mozna ztozyc¢ w serwisie wchodzq w kafel:
Nowy -> Wniosek -> Zerowanie sald

Dodaj skrot =

Histori
Do podpisania roI:hi:iéw Wyciagi Nowy przelew Nowy import

Whiosek 1

Otwarcie rachunku
Rachunki bieiqce Podsumowanie ws Zamkniadie rachunku
Dodanie uzytkownika
Usuniscie uzytkownika
Zwin kri Karty

Krgterio WQSZUkiWGI"IiG Wuybisrz kruteria wyszukiwania Moje kryteria wyszukiwania ' Wyszukaj Aktywaciz modufu
kartowego

Aktywaciz modutu
Opcje WidOkU Pokaz pogrupowane rachunki  Zarzadzanie grupami raportowego

Zerowanie sald

Bezpieczne koperty

Rachunki prowadzone w PKO BP Podsun Pozostate wnioski onfine

Nastepnie wystarczy wypetni¢ formularz dyspozycji, wskazujqc:

»  Rachunek lub rachunki do wyzerowania klikajgc ,Kolejny rachunek” w celu dodania nastepnych
pozycji,

Wuybterz rachunek, ktory chcesz wyzerowac

Wuybierz...

@ Kolejny rachunek
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*  Wskaza¢ rodzaj przeksiegowania: ,Saldo”, ,Odsetki”, ,Saldo i Odsetki”
« Jezeli ,Saldo” i ,Odsetki” majq by¢ przekierowane z jednego rachunku na rézne rachunki beneficjenta,
nalezy przygotowa¢ dwie rézne dyspozycje dla wskazanego rachunku

Saldo Odsetki Saldo i odsetki

»  Numer rachunku odbiorcy przelewu,
«  Nazwe odbiorcy (maksymalnie 40 znakow),

Wpisz numer rachunku, na ktory przekozac srodki

26-cufrowy numer rachunku
Wpisz nozwe cdbiorcy

Po kliknieciu ,Dalej” pojawi sie ekran podsumowania, gdzie mozna jeszcze dokona¢ korekty dyspozycji.
Klikniecie ,Dalej” na ekranie podsumowana spowoduje utworzenie wniosku o zerowanie sald w iPKO biznes.
Nastepnie uprawnieni uzytkownicy mogq podpisac i tym samym przekaza¢ dyspozycje do realizacji w module
Whioski.
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