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Pani/Pan Dyrektor

Jjednostki budzetowej, w tym
Wydziatu Finansow
Urzedu Miasta Olsztyna

Szanowni Panstwo

Informuje, ze w dniu 18 grudnia 2019 roku zostana Panstwu przekazane srodki finansowe na
wydatki 2019 roku zgodnie ze =zlozonymi zgloszeniami wysokosci zasilenia budzetowego
nieprzekraczajacymi planu finansowego. W przypadku jednostek budzetowych realizujacych wydatki
z projektéw unijnych konczacych si¢ w grudniu biezacego roku, termin ten moze ulec przesunieciu,
jednak nie pézniej niz do 27 grudnia 2019 1.

Prosze nie zgtasza¢ zapotrzebowania na nadmierne gromadzenie srodkow.

Zwrotéw zasilen z rachunku wydatkéw nalezy dokonywa¢ w miare mozliwosci poczawszy
od 20 grudnia na rachunek podstawowy Gminy 10 1020 3541 0000 5402 0290 6410 z wyjatkiem
srodkéw, dla ktérych zostaty wyodrebnione rachunki bankowe, np. rachunki dotyczace programéw,
projektéw, uméw, porozumien.

Zwrotéw zasilen wyodrebnionych rachunkéw nalezy dokonywac na wyodrebnione rachunki Gminy,
z ktdérych przekazane zostaty Panstwu srodki finansowe, nie p6zniej niz do 30 grudnia 2019 1.

Przekazywane $rodki finansowe powinny zosta¢ podzielone na kilka przelewéw, w ktérych konieczne
jest podanie ponizszych tytutéw, tj.:

— ,,zwrot zasilenia srodkéw wiasnych”,

— ,,zwrot zasilenia srodkéw z dotacji celowej (w tym miejscu nalezy podac klasyfikacje budzetowa
taka, jaka znajduje sig¢ na przelewie z zasileniem rachunku jednostki — rozdziat, paragraf oraz
klasyfikacje budzetu zadaniowego)”,

— ,zwrot zasilenia srodkéw programu ......, projektu ......., uUmowy ....., porozumienia...... (w tym
miejscu nalezy podaé klasyfikacje budzetowa taka, jaka znajduje si¢ na przelewie z zasileniem
rachunku jednostki — rozdzial, paragraf(y)numer wniosku, nazwe zadania)”.

Natomiast w przypadku przekazywania dochodéw budzetowych z rachunku dochodéw budzetowych,
w tresci przelewdw prosze umiesci¢ wyrazy ,,dochody budzetowe”, ,,odsetki bankowe od r-ku ...” lub
»VAT”, a w przypadku dochodéw budzetu panstwa, prosze w tresci przelewdw umiesci¢é wyrazy
,.-dochody bp wedtug stanu na dzien ...” oraz wskaza¢ klasyfikacje budzetowa.

Prosze przestrzegaé ww. zapiséw w przelewach, co jest szczegélnie wazne w przypadku $rodkéw
zewnetrznych (dotacji), ktére podlegaja zwrotowi do instytucji przekazujacych dotacje, w tym do
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W-MUW (nie dokonanie zwrotu moze skutkowaé naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych,
a op6znienie w przekazaniu wywotaé¢ dodatkowe skutki w postaci naliczenia odsetek).

W biezacym roku udostgpniona zostata mozliwos¢ skladania dyspozyciji za posrednictwem iPKO
biznes (moduf Wnioski, opcja ,,zerowanie sald”). W przypadku wyboru tej opcji, konieczne jest
nadanie przez Pafstwa administratora, uprawnien dla uzytkownikéw majacych prawo zlozy¢ taka
dyspozycj¢ — w zataczeniu przekazujemy instrukcje.

Na dzien 31 grudnia nalezy przekaza¢ do banku elektroniczne lub w formie papierowej dyspozycje
kierownikéw jednostek w celu przekazania pozostatych srodkéw z rachunku dochodéw i z rachunku
wydatk6éw na rachunek bankowy Gminy 10 1020 3541 0000 5402 0290 6410 z tytutem ,,przekazanie
srodk6w™ lub ,,odsetki bankowe”. W _przypadku wyboru wersji elektronicznei nalezy postepowaé
zgodnie z zataczona instrukcja Banku PKO BP. Dyspozycie w wersji elektronicznej nalezy ztozyé
w_systemie bankowym najpézniej do dnia 20.12.2019 r. do godziny 17. po tym terminie opcja
zerowania sald nie bedzie dostepna.

W zakresie zerowania rachunkéw wyodrebnionych prosze podawaé w dyspozycji wyodrebnione
rachunki bankowe Gminy, a w zakresie $rodkéw z dotacji prosze podawaé w dyspozycji rachunek
bankowy Gminy, z ktérego otrzymaliscie Panstwo srodki finansowe.

W zafgczeniu przekazuje wzér dyspozycji do skfadania zaréwno w wersji elektronicznej jak
1 papierowej. Prosze o szczeg6towe zapoznanie sie z trescia wniosku i zachowanie sie zgodnie ze
wskazéwkami Banku. Prosze o niedokonywanie zmian dyspozycji. Dyspozycje w innej formie nie
beda honorowane.

Zwracam uwage, ze Bank wykonuje tylko przeksiegowania zerujgce rachunek — nie wykonuje
dyspozycji posredniego lub wielokrotnego przeksiegowania sald — w dyspozycji powinien by¢ podany
rachunek, ktéry ma zosta¢ ostatecznie uznany.

Dyspozycj¢ wypelniong i podpisana zgodnie z karta wzoréw podpiséw nalezy dostarczy¢ na adres:
PKO Bank Polski SA Centrum Obstugi Klienta Korporacyjnego ul. Jerzego Waszyngtona 17, 81-342
Gdynia najpézniej do godziny 13.00 w dniu 20 grudnia 2019 roku. Dyspozycje ztozone po tym
terminie nie beda zrealizowane.

Dyspozycje mozna przesta¢ na ww. adres Banku lub mozna réwniez przestaé droga elektroniczng
(skan), na adres e-mail: ckk.gdynia2@pkobp.pl lub na adres sadakierski.robert@pkobp.pl po
przestaniu dyspozycji droga mailowa wymagane jest nastepnie dostarczenie oryginatu,

Bank po otrzymaniu dyspozycji rozliczy w dniu 30.12.2019 r. odsetki na rachunkach wskazanych w
dyspozycji z data waluty 31.12.2019r.

W terminie do dnia 2 stycznia 2020 roku prosze ztozyé w sekretariacie Wydziatu Budzetu UMO

pisemne informacje, dotyczace przekazanych srodkéw pienieznych z Panstwa rachunkéw dochodéw

1 wydatkéw budzetowych na rachunki Gminy w dniu 31 grudnia 2019 roku, zawierajace tytuty i kwoty

przelewow, tj.:

— odsetki bankowe od rachunkéw wydatkéw .... w wysokosci.... oraz zwrot zasilenia rachunku
w wysokosci..... w przelewie na kwote w wysokosci.....,

— odsetki bankowe od rachunkéw dochodéw w wysokosci...., dochody budzetowe w wysokosci....
oraz VAT w wysokosci.... w przelewie na kwote w wysokosci.... .

W przypadku zwrotu srodkéw zewnetrznych (dotacji celowych z budzetu pafistwa) 1 braku

umieszczenia wtresci przelewu klasyfikacji budzetu zadaniowego, prosze o jej wskazanie

w tresci ztozonego pisma.

Powyisza informacja powinna identyfikowaé przekazane przez Bank w dniu
31 grudnia, na podstawie Panstwa dyspozycji, S$rodki pieniezne. Wyciag bankowy
z rachunku biezacego (podstawowego) Gminy z dnia 31 grudnia 2019 roku bedzie zawierat tylko
informacje dotyczaca kwoty oraz nazwe jednostki.



Przekazany VAT bedzie zwracany na podstawie Panstwa pisma skierowanego do Wydziatu Budzetu,
w ktérym nalezy wskaza¢ numer rachunku do zwrotu s$rodkéw, za wyjatkiem podatku VAT
znajdujacego si¢ na rachunku Split Payment.

W dniu 2 stycznia 2020 r. w godz. 9% - 10% zostana przekazane na rachunki bankowe, na podstawie
dostarczonych wczesniej zgloszen, $rodki pienigzne na wyptaty dla nauczycieli wynagrodzen z gbry
za miesiac styczen 2020 roku.

Przypominam, ze zgodnie z ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku, srodki

finansowe pozostajace na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1, na dzien

31 grudnia 2019 r. podlegaja odprowadzeniu na rachunek budzetu nr 10 1020 3541 0000 5402 0290

6410 w terminie do dnia 5 stycznia nastepnego roku wedtug ponizszych zasad:

— dochody gromadzone przez jednostki oswiatowe na wydzielonym rachunku powinny byé
przekazywane na rachunek biezacy budzetowych dochodéw jednostki, a nastepnie na rachunek
biezacy budzetu Miasta,

— przelewy powyzszych srodkéw finansowych przekazywanych na rachunek biezacy budzetu Miasta
powinny  zawiera¢ tytut  ,zwrot $rodkéw z  WRD”;  dochody przekazane
z wydzielonego rachunku dochodéw na rachunek biezacy dochodéw budzetowych jednostek
powinny stanowi¢ wydatek wykazywany w sprawozdaniu Rb-34S w § 2400 , Wptata do budzetu
pozostatosci  $rodkéw  finansowych gromadzonych na wydzielonym rachunku jednostki
budzetowe;”,

— natomiast wptyw dochod6éw z wydzielonego rachunku dochodéw na rachunek biezacy dochodéw
budzetowych powinien by¢ wykazany jako dochéd w § 2400 w sprawozdaniu jednostkowym
Rb-27S.

W przypadku wystapienia jakichkolwiek watpliwosci. prosze o kontakt z Wydziatem Budzetu
wytacznie droga e-mailowa: budzet ksiegowosc @olsztyn.eu. Na pytania telefoniczne odpowiedzi nie
beda udzielane.

Z powazaniem

SEARBNIK Ny )

Wieslawa Nawotczyrisko



