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Olsztyn, dnia 08.02.2024 r.

Znak sprawy: B.3026.1.8.2024
Nr dokumentu: 5557.02.2024
Dyrektorzy 
komórek organizacyjnych 

Urzędu Miasta Olsztyna, 
miejskich jednostek budżetowych i zakładów budżetowych 

Szanowni Państwo,

Informuję, że plany finansowe wydziałów, jednostek budżetowych i zakładów budżetowych po zmianach dokonywanych w trakcie roku opracowuje się wyłącznie w systemie KSAT. 
Dostępne są nw. raporty planów finansowych po zmianie w formacie PDF:

· PJB „Plan finansowy jednostki budżetowej (po zmianie) na dany rok budżetowy” – z przeznaczeniem dla jednostek budżetowych (w tym wydziałów) sporządzających plan dochodów i wydatków budżetowych,

· PDBP „Plan finansowy dochodów budżetu państwa (po zmianie) na dany rok budżetowy” – z przeznaczeniem dla jednostek budżetowych (w tym wydziałów) sporządzających plan dochodów budżetu państwa,

· PWRD „Plan wydzielonego rachunku dochodów, o których mowa w art. 223 ust. 1 uofp, i wydatków nimi finansowanych (po zmianie) na dany rok budżetowy” – z przeznaczeniem dla oświatowych jednostek budżetowych sporządzających plan dochodów i wydatków gromadzonych na wydzielonym rachunku,

· PZB „Plan finansowy samorządowego zakładu budżetowego (po zmianie) na dany rok budżetowy” – z przeznaczeniem dla samorządowych zakładów budżetowych sporządzających plany przychodów i kosztów.
Plany finansowe w systemie KSAT posiadają hierarchiczne statusy: Rejestrowany, Ukończony i Zatwierdzony. Status Zatwierdzony jest statusem ostatecznym (bez możliwości powrotu do statusów Ukończony i Rejestrowany), z którym generowany jest raport planu finansowego po zmianie do podpisu kierownika jednostki. 

I. Plany finansowe po zmianach wprowadzonych uchwałą lub zarządzeniem
1. Wydział Budżetu generuje i udostępnia do edycji wersje robocze planów finansowych po zmianie budżetu dla każdego wydziału, jednostki budżetowej i zakładu budżetowego w pełnej szczegółowości klasyfikacji budżetowej (dział, rozdział, paragraf, zadanie i źródło finansowania) wraz z podstawą prawną sporządzenia planu, z zachowaniem zasady, że jeżeli na ten sam dzień będą zmiany budżetu z różną podstawą prawną, dysponent sporządza jeden plan finansowy po zmianie. System zapewnia zgodność kwot ujętych w planach finansowych z budżetem po zmianie w pełnej szczegółowości klasyfikacji budżetowej (dział, rozdział, paragraf, zadanie i źródło finansowania) za pomocą blokad zmiany klucza budżetowego i kwot. Do planu finansowego po zmianie kopiowane są również objaśnienia i kalkulacje z ostatnio zatwierdzonego planu, z możliwością edycji.
2. Wydział/ jednostka/ zakład/ wprowadza konieczne zmiany w polu Objaśnienia i kalkulacje do każdej wygenerowanej pozycji planu finansowego po zmianie w wersji roboczej. Zmienia status planu na Ukończony, sprawdza poprawność planu i ostatecznie Zatwierdza. Następnie generuje raport planu finansowego po zmianie do podpisu kierownika jednostki.
3. Kierownik jednostki budżetowej/ zakładu budżetowego/ podpisuje plan finansowy po zmianie w statusie Zatwierdzony podpisem kwalifikowanym w systemie MDOK, i przechowuje go we własnych aktach. 
4. Dyrektor wydziału podpisuje plan finansowy po zmianie w statusie Zatwierdzony, w systemie MDOK bez użycia karty, i przechowuje go we własnych aktach.

5. Wydział/ jednostka/ zakład/ sporządza plan finansowy po zmianie w terminie nie dłuższym niż 7 dni od daty publikacji zawiadomienia przez Wydział Budżetu. 
6. Plan finansowy po zmianie, zatwierdzony przez kierownika jednostki, obowiązuje od dnia wejścia w życie zmiany budżetu wskazanej w podstawie prawnej. 
Informuję, że od 2024 r. nie przekazują Państwo ww. planów finansowych po zmianach do wydziałów nadzorujących/Wydziału Budżetu. 
Zgodnie z przepisami prawa obowiązek dostosowania planów finansowych do zmian wprowadzonych w budżecie w trakcie roku, należy do kierowników jednostek, bez obowiązku przekazywania ich organowi wykonawczemu. W związku z tym plany finansowe tego rodzaju pozostają wyłącznie w Państwa aktach (w systemie KSAT bez weryfikacji wydziałów nadzorujących/Wydziału Budżetu, w statusie Zatwierdzony), i to Państwo odpowiadają za ich poprawność.
***

Zwracam uwagę, że Wydział Budżetu może wygenerować i udostępnić do edycji wersję roboczą planu finansowego po zmianie budżetu w systemie KSAT dopiero wówczas, gdy poprzedzający go plan finansowy jest ukończony i zatwierdzony. Zatwierdzenie zbiorczego planu finansowego następuje, gdy wszystkie jednostkowe plany finansowe dysponentów (Jednostek/Wydziałów) partycypujących w zmianie zbiorczej planu finansowego posiadają status Zatwierdzony. Aby nie blokować możliwości dokonywania kolejnych zmian budżetu, muszą Państwo przestrzegać ustalonych terminów sporządzania i zatwierdzania planów finansowych po zmianach. 

II. Plany finansowe po zmianach wprowadzonych przez kierowników jednostek:

– 
w zakresie WRD (przeniesienie bez zmiany ogólnych kwot dochodów i wydatków) 
– 
w zakresie planu przychodów i kosztów (przy zachowaniu zgodności kwot przychodów i kosztów z kwotami w uchwale budżetowej w okresach sprawozdawczych)
1. Kierownicy jednostek dokonują zmian w planach finansowych na mocy posiadanych upoważnień w systemie KSAT, w terminach określonych w Terminarzu przekazywania dokumentów dotyczących budżetu i WPF dla danego roku budżetowego. 
2. Wydział Budżetu generuje i udostępnia do edycji wersje robocze planów finansowych dla każdej jednostki/ zakładu/ w pełnej szczegółowości klasyfikacji budżetowej (dział, rozdział, paragraf, zadanie i źródło finansowania) wraz z podstawą prawną sporządzenia planu. System zapewnia zgodność kwot ujętych w planach finansowych przed zmianą z budżetem w pełnej szczegółowości klasyfikacji budżetowej (dział, rozdział, paragraf, zadanie i źródło finansowania) za pomocą blokad zmiany klucza budżetowego i kwot. Do planu finansowego w wersji roboczej kopiowane są również objaśnienia i kalkulacje z ostatnio zatwierdzonego planu, z możliwością edycji. 
3. Jednostka/ zakład/ wprowadza do planu finansowego w wersji roboczej zmiany w zakresie kwot i/lub objaśnień i kalkulacji. Zmienia status planu na Ukończony, sprawdza poprawność planu i ostatecznie Zatwierdza. Następnie generuje raport planu finansowego po zmianie do podpisu kierownika jednostki.

4. Kierownik jednostki podpisuje plan finansowy po zmianie w statusie Zatwierdzony podpisem kwalifikowanym w systemie MDOK, i przekazuje go do wydziału nadzorującego za pośrednictwem e-PUAP w terminie określonym w Terminarzu (…). 
5. Wydział nadzorujący dokonuje weryfikacji planu finansowego jednostki/ zakładu/ po zmianie, nadaje mu status Zweryfikowany w systemie KSAT, a następnie przekazuje go w systemie MDOK do Wydziału Budżetu w terminie określonym w Terminarzu (…).
6. Wydział Budżetu zamyka dostęp do edycji planów finansowych, podłącza zweryfikowany plan finansowy jednostki/ zakładu/ po zmianie do zmiany budżetu i zatwierdza zmianę budżetu w terminie określonym w Terminarzu (…).  Plany finansowe, które w dniu zamknięcia dostępu do edycji będą posiadały status inny niż Zweryfikowany, nie zostaną podłączone do zmiany budżetu. 
7. Plan finansowy po zmianie, zatwierdzony przez kierownika jednostki i ujęty w zmianie budżetu, obowiązuje od dnia wejścia w życie zmiany planu finansowego wskazanej w podstawie prawnej.

***
W związku z powyższym nie mają zastosowania zapisy Zarządzenia nr 6 Prezydenta Olsztyna z dnia 9 stycznia 2017 r. w sprawie instrukcji wykonywania budżetu i wieloletniej prognozy finansowej Miasta Olsztyna (ze zmianami), które kolidują z wytycznymi określonymi w niniejszym piśmie.
 Z poważaniem 

           Prezydent Olsztyna 

 






           /Piotr Grzymowicz/

Do wiadomości:

Zastępcy Prezydenta, Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta 
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