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Olsztyn, dnia 04.12.2023 r.

Znak sprawy: B.3020.1.10.2023
Nr dokumentu: 44229.12.2023
Dyrektorzy komórek organizacyjnych 

Urzędu Miasta Olsztyna, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych 
Szanowni Państwo,

Na podstawie art. 248 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 z późn. zm.) w dniu 4 grudnia br. zostały przekazane Państwu informacje do opracowania projektów planów finansowych na 2024 r. 

Informuję, że począwszy od projektu budżetu na 2024 r. plany finansowe wszystkich wydziałów, jednostek budżetowych i zakładów budżetowych będą opracowywane wyłącznie w systemie KSAT. 
1. Plany finansowe będą generowane automatycznie przez Wydział Budżetu dla każdego wydziału, jednostki budżetowej i zakładu budżetowego w pełnej szczegółowości klasyfikacji budżetowej (dział, rozdział, paragraf, zadanie i źródło finansowania) wraz z podstawą prawną sporządzenia planu, z zachowaniem zasady, że jeżeli na ten sam dzień będą zmiany budżetu z różną podstawą prawną, dysponent sporządza jeden plan finansowy po zmianie. System będzie zapewniał zgodność kwot ujętych w planach finansowych z budżetem w pełnej szczegółowości klasyfikacji budżetowej (dział, rozdział, paragraf, zadanie i źródło finansowania) za pomocą blokad zmiany klucza budżetowego i kwot. 

2. Do każdej wygenerowanej pozycji planu finansowego będą Państwo wprowadzali tylko objaśnienia i kalkulacje na najniższym poziomie szczegółowości planu. Konieczność wypełnienia objaśnień i kalkulacji dla każdej pozycji planu będzie wymagana jedynie na etapie sporządzania projektu planu finansowego na dany rok budżetowy. Do planu finansowego po uchwaleniu budżetu, a następnie do każdej zmiany planu finansowego w trakcie roku, objaśnienia i kalkulacje będą kopiowane automatycznie z ostatnio zatwierdzonego planu, z możliwością edycji. 

3. Plany finansowe będą generowane w postaci raportów PDF, na podstawie ww. danych, z zachowaniem odrębności dla projektów planów finansowych, planów finansowych oraz planów finansowych po zmianach. Dostępne będą raporty:

· PJB „Plan finansowy jednostki budżetowej na dany rok budżetowy” – z przeznaczeniem dla jednostek budżetowych (w tym wydziałów) sporządzających plan dochodów i wydatków budżetowych,

· PDBP „Plan finansowy dochodów budżetu państwa na dany rok budżetowy” – z przeznaczeniem dla jednostek budżetowych (w tym wydziałów) sporządzających plan dochodów budżetu państwa,

· PWRD „Plan wydzielonego rachunku dochodów, o których mowa w art. 223 ust. 1 uofp, i wydatków nimi finansowanych na dany rok budżetowy” – z przeznaczeniem dla oświatowych jednostek budżetowych sporządzających plan dochodów i wydatków gromadzonych na wydzielonym rachunku,

· PZB „Plan finansowy samorządowego zakładu budżetowego na dany rok budżetowy” – z przeznaczeniem dla samorządowych zakładów budżetowych sporządzających plany przychodów i kosztów.

4. Plany finansowe będą sporządzane łącznie dla zadań własnych i zadań zleconych, bez dodatkowych załączników w zakresie kalkulacji wynagrodzeń i składek od nich naliczanych, przedsięwzięć, jednostek pomocniczych.

5. Raport planu finansowego będzie generował się automatycznie dla typu planu, w którym znajduje się użytkownik (bez konieczności wyboru formularza raportu, parametrów raportu, czy układu strony).

6. Plany finansowe na formularzu systemowym do obsługi planu będą posiadały hierarchiczne statusy: Rejestrowany, Ukończony i Zatwierdzony. Status Zatwierdzony będzie statusem ostatecznym (bez możliwości powrotu do statusów Ukończony i Rejestrowany), z którego generuje się raport planu finansowego do podpisu kierownika jednostki.

7. Kierownik jednostki/zakładu podpisuje plan finansowy w statusie Zatwierdzony w systemie MDOK podpisem kwalifikowanym, a następnie przekazuje do właściwego adresata Urzędu za pośrednictwem ePUAP.

8. Dyrektor wydziału podpisuje plan finansowy w statusie Zatwierdzony w systemie MDOK bez użycia karty, a następnie przekazuje do W. Budżetu.

9. Plan finansowy w statusie Zatwierdzony trafia do Rejestru pism KSAT. Konfiguracja funkcjonalności w zakresie integracji KSAT-MDOK nastąpi w terminie późniejszym.  

Korzystanie z funkcjonalności do obsługi planów finansowych w systemie KSAT w znacznym stopniu przyczyni się do usprawnienia Państwa pracy. Główne zalety korzystania z nowego rozwiązania sporządzania projektów planów finansowych prezentuje poniższe zestawienie.
	Obecne rozwiązanie
	Funkcjonalność w systemie KSAT

	Wiele formularzy excel
Projekt planu finansowego + załączniki

Wybór właściwego formularza
	Pojedyncze formularze w aplikacji dedykowanej
Projekt planu finansowego bez załączników

Formularz pobierany jest automatycznie 

	Sporządzenie projektu planu finansowego odrębnie dla zadań własnych i zleconych
	Sporządzenie projektu planu finansowego

łącznie dla zadań własnych i zleconych

	Ręczne wypełnienie formularza projektu planu w zakresie:

· części nagłówkowej (dane dysponenta, podstawa prawna sporządzenia, rok budżetowy),

· pozycji w pełnej szczegółowości klasyfikacji budżetowej (dział, rozdział, paragraf, zadanie źródło finansowania),

na podstawie informacji o kwotach niezbędnych do opracowania projektów planów finansowych.

Konieczność sprawdzenia zgodności kwot z projektem uchwały budżetowej.
	Automatyczne wygenerowanie projektu planu w zakresie:

· części nagłówkowej (dane dysponenta, podstawa prawna sporządzenia, rok budżetowy),

· pozycji w pełnej szczegółowości klasyfikacji budżetowej (dział, rozdział, paragraf, zadanie źródło finansowania),

dla każdego dysponenta.

Zapewnienie zgodności kwot z informacją o kwotach niezbędnych do opracowania projektów planów finansowych.

Zapewnienie zgodności kwot z projektem uchwały budżetowej.

	Ręczne wprowadzenie Objaśnień i kalkulacji do każdej pozycji projektu planu na najniższym poziomie szczegółowości klucza budżetowego.
	Ręczne wprowadzenie Objaśnień i kalkulacji do każdej pozycji projektu planu na najniższym poziomie szczegółowości klucza budżetowego.

Objaśnienia i kalkulacje będą automatycznie kopiowane do planu finansowego i jego zmian w trakcie roku, z możliwością edycji.

	Konieczność sformatowania i ustawienia parametrów wydruku projektu planu. 
	Raport projektu planu generuje się automatycznie na właściwym formularzu, bez konieczności wyboru parametrów.

	Przechowywanie projektu planu na dysku komputera. Wysokie ryzyko utraty danych. Ograniczona dostępność do informacji.
	Przechowywanie projektu planu w aplikacji systemu informatycznego, razem z planem finansowym i jego zmianami w roku budżetowym. 


Szkolenia w zakresie obsługi planów finansowych firma COIG S.A przeprowadziła w dniu 24.11.2023 r. Dodatkowo w najbliższym czasie otrzymają Państwo krótki film instruktażowy, instrukcję użytkownika oraz możliwość skorzystania z asysty po zgłoszeniu do CIUWO. 

Dostępy do aplikacji obsługującej plany finansowe w systemie KSAT dla obecnych użytkowników jednostek budżetowych i zakładów budżetowych oraz komórek organizacyjnych Urzędu nada CIUWO. O uprawnienia w ramach profilu BUD_WYDZ_NADZORUJACY dla użytkowników wydziałów, którzy będą dokonywali czynności weryfikujących plany finansowe jednostek podległych, należy złożyć wnioski do CIUWO.
Proszę o zalogowanie się do aplikacji PiB „Plany finansowe” w systemie KSAT w dniu 05.12.2023 r. oraz niezwłoczne zgłoszenie na helpdesk CIUWO ewentualnych problemów z dostępem do aplikacji. 
***
Projekty planów finansowych na 2024 r., wygenerowane z systemu KSAT, zatwierdzone i podpisane, proszę przekazać do właściwych adresatów w Urzędzie w formie elektronicznej:

· Projekt planu finansowego wydziału – do W. Budżetu, 
· Projekt planu jednostki organizacyjnej posiadającej przypisany wydział nadzorujących – do wydziału nadzorującego,

· Projekt planu jednostki organizacyjnej nieposiadającej przypisanego wydziału nadzorującego – do W. Budżetu.

***
W związku z powyższym nie obowiązują zapisy Instrukcji 2 stanowiącej Załącznika nr 2 do Zarządzenia nr 6 Prezydenta Olsztyna z dnia 9 stycznia 2017 r. w sprawie instrukcji wykonywania budżetu i wieloletniej prognozy finansowej Miasta Olsztyna (ze zmianami) w zakresie obowiązujących formularzy projektów planów finansowych i ich obiegu w formie papierowej.

 Z poważaniem 

           Prezydent Olsztyna 

 






           /Piotr Grzymowicz/
Do wiadomości:

Zastępcy Prezydenta, Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta 
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